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PROPUESTA DE MODIFICACIÓN DE RELACIÓN DE PUESTOS DE TRABAJO DE 

PERSONAL DE ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS FUNCIONARIO 

Conforme a las previsiones en materia de estructuración y ordenación de los 

recursos humanos contenidas en el Decreto 89/2004, de 6 de julio, de los Estatutos 

de la Universidad de La Laguna, esta se dotará de "... relaciones de puestos de 

trabajo del Personal de Administración y Servicios que sean suficientes en cada 

momento, y adecuadas en su profesionalización y estructura ...", debiendo ir 

acompañadas de un catálogo de los puestos. 

La vigente RPT del Personal de Administración y Servicios Funcionario de esta 

Universidad fue aprobada por Resolución de 19 de septiembre de 2004 (y 

publicada íntegramente en el Boletín Oficial de Canarias nº 189, de fecha 30 de 

septiembre de dicho año), siendo modificada puntualmente por acuerdos 

posteriores, mediante Resoluciones de fecha 7 de junio de 2017 y 31 de octubre de 

2018. 

Se plantea llevar a cabo una propuesta de modificación de la relación de puestos 

de trabajo de Personal de Administración y Servicios Funcionario a los efectos de 

cubrir, al menos en parte, necesidades estructurales identificadas, de tal modo que 

permita continuar avanzando en el proceso de evolución y adaptación a los 

requerimientos y demandas de los servicios universitarios de nuestros tiempos. 

Considerando las previsiones contenidas en el artículo 65 de los citados Estatutos 

respecto del Catálogo y las Relaciones de Puestos de Trabajo, como instrumentos 

jurídicos de ordenación de la gestión de los recursos humanos. 

Considerando que, conforme a las previsiones del artículo 65.2 y los apartados k) y 

x) del artículo 159 de los Estatutos de esta Universidad, corresponde al Consejo de 

Gobierno el acuerdo de aprobación de la RPT y de sus modificaciones, a los efectos 

de proponer al Consejo Social su autorización. 

Considerando que la modificación propuesta ha sido previamente negociada con 

la Junta de Personal de Administración y Servicios Funcionario, por lo que se tienen 

por cumplidas las previsiones de negociación previa contenidas en los artículos 61.3 

y 65.2 de los Estatutos de esta Universidad. 

La modificación que se propone implica un incremento de los costes de personal 

y, en consecuencia, por lo que, en los términos contemplados la Ley 7/2018, de 28 

de diciembre, de Presupuestos Generales de la Comunidad Autónoma de Canarias 
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para 2019, en el artícul

que se derive de la aprobación o modificación de las relaciones de puestos de 

trabajo del personal docente e investigador y del personal de administración y 

servicios requerirá informe previo favorable vinculante de la Dirección General de 

través de la Dirección General de Universidades. 

Y con el fin de dar cumplimiento a lo previsto en el artículo 74 del Real Decreto 

Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto refundido de la 

Ley del Estatuto Básico del Empleado Público, y en uso de las competencias que 

tengo otorgadas por la Ley Orgánica 6/2001, de 21 de diciembre, de Universidades, 

por los Estatutos de esta Universidad y según la Resolución de 14 de febrero de 

2017 de esta Universidad, sobre delegación de competencias del Rector, se eleva al 

Consejo de Gobierno la propuesta de ACUERDO siguiente: 

Proponer al Consejo Social la aprobación de la modificación de la relación de 

puestos de trabajo del Personal de Administración y Servicios Funcionario que 

se adjunta, una vez recibido el informe favorable del órgano competente de la 

Comunidad Autónoma de Canarias. 

DETALLE DE PROPUESTA DE MODIFICACIÓN DE LA RELACIÓN DE PUESTOS DE 

TRABAJO DEL PERSONAL DE ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS FUNCIONARIO 

DE LA UNIVERSIDAD DE LA LAGUNA 

Antecedentes y contextualización  

La presente propuesta de acuerdo de modificación de relación de puestos de 

trabajo para el Personal de Administración y Servicios Funcionario, parte de los 

fundamentos de la propuesta realizada desde julio de 2018 que ha ido siendo 

actualizada y objeto de adaptación en el proceso de negociación, de tal modo que, 

a continuación, se exponen aquellos aspectos en los que se ha alcanzado acuerdo 

entre la Gerencia y la Junta de Personal de Administración y Servicios Funcionario.  

Si bien, con la presente modificación no se cubren la totalidad de necesidades 

identificadas, supone un avance, incrementando el número de puestos de la 

relación de puestos de trabajo, pasando de 379 a 389. No obstante, los cambios no 

se traducen únicamente en el incremento, toda vez que se incluyen algunos 

cambios en la conformación de los puestos de trabajo, relacionadas con una mejor 

definición y especialización. 
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Los cambios que se incorporan derivados de la presente propuesta, globalmente, 

son los que a continuación se exponen: 

 

Por los cambios introducidos globalmente, se ha llevado a cabo una nueva 

numeración correlativa de los puestos. 

A continuación se desarrolla el detalle de la propuesta de modificación y su 

motivación, siguiendo el orden cronológico de la numeración en la Relación de 

Puestos de Trabajo. Las numeraciones de los puestos que a continuación se 

indican son las correspondientes a la relación de puestos de trabajo vigente. Todos 

los puestos conjuntamente han sido nuevamente numerados de forma correlativa 

y se reflejan con la nueva numeración en el ANEXO. 

SECRETARÍA GENERAL  

En Secretaría General se establecen los siguientes cambios: 

a) Para el puesto de Administrativo base de Secretaría General, por el valor y 

contribución al desarrollo de la actividad del órgano de este apoyo administrativo 

en la labor a desempeñar, la interrelación con el puesto de secretaria de la 

Secretaría, así como por la elevada rotación que se ha venido produciendo en el 

mismo, y con ello, la alteración que supone por el órgano, se plantea modificar a 

colaborador/a (20 20) (puesto nº 16 se amortiza y se crea puesto de colaborador). 

b) Asimismo, se propone la creación de una jefatura de negociado, de modo que 

conformen una unidad, a los efectos de poder llevar a cabo la actividad propia de 

nº % Creación Eliminación RESULTADO %

A1 Técnicos de Gestión 13 3,43% 0 0 13 3,34%

A1 C. Inspectores 1 0,26% 0 0 1 0,26%

A1
Facultativo Bibliotecas, Archivos 

y Museos
3 0,79% 0 0 3 0,77%

A1/A2 Gestión 29 7,65% 7 0 36 9,25%

A2
Ayudantes Biblioteca, Archivos y 

Museos
43 11,35% 0 0 43 11,05%

C1 Administrativos 288 75,99% 17 14 291 74,81%

C1/C2 Auxiliar administrativo 1 0,26% 0 0 1 0,26%

E Subalterno 1 0,26% 0 0 1 0,26%

379 100,00% 24 14 389 100,00%

Subgrupo Escala 
ACTUAL Propuesta
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la Secretaría que actualmente ha venido siendo atendida, reforzada de forma 

provisional por personal de otras unidades. 

SERVICIO DE PLANIFICACIÓN Y GESTIÓN ACADÉMICA  

En el servicio de planificación y gestión académica, se realizan algunos reajustes 

organizativos, a los efectos de que redunde en una mejora del desarrollo de su 

actividad: 

a) Creación de una Sección de Prácticas Externas (26 60). 

b) Modificación de puesto base, de tal modo que se trate de un colaborador en el 

negociado (se amortiza el puesto 31 y se crea puesto de colaborador).  

c) Cambio de denominación del negociado de títulos, pasando a denominarse 

contextualización de su denominación con la actividad que realiza. 

d) El negociado de titulaciones propias (35 y 36) pasan a depender de la estructura 

administrativa de la Escuela de Doctorado y Estudios de Posgrado como 

consecuencia de la asignación de funciones en su reglamento. 

e

2). 

En la actualidad este negociado desarrolla tareas y funciones del proceso de 

admisión, abarcando los meses de junio a septiembre, reduciéndose 

significativamente su actividad el resto del año. Por ello, a los efectos de adecuar el 

reparto de tareas y distribución del trabajo, se plantea que este negociado asuma 

tareas y funciones relacionadas con la optimización de los procesos académicos de 

las Administraciones de Centro, con la finalidad de homogeneizar, canalizar y 

resolver dudas e incidencias, así como actualizar y revisar la normativa reguladora. 

SECCIÓN DE CALIDAD, FORMACIÓN DEL PAS, PDI E INNOVACIÓN EDUCATIVA. 

a) Se delimita el ámbito de actividad de la Sección de Calidad, Formación e 

Innovación Educativa. Se propone que la calidad e innovación educativa, se 

integren en un mismo negociado. Así, los puestos número 71 y 72 se 

corresponderían con el negociado de calidad e innovación educativa y, por otra 

parte, los puestos nº 67 y 68 se corresponderían con F

68). 
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b) Creación de un puesto de colaborador en la Sección de Calidad, Formación e 

Innovación Educativa, que tradicionalmente ha venido estando soportada por 

apoyos administrativos adicionales a los que conforman la estructura actual. 

GABINETE DE ANÁLISIS Y PLANIFICACIÓN 

Se plantean los siguientes cambios: 

a) Creación de un puesto de técnico 24 39. Funcionario de Carrera. Procedencia 

ULL. Provisión por concurso. A1/A2. Titulación: Matemáticas, Estadística o 

Informático. 

Se ocupará de temas transversales del ámbito de la Sección del Gabinete de 

Análisis y Planificación, destacando aquellos que incidan en el uso de las nuevas 

tecnologías, gestión de los datos, administración electrónica. 

b) Incorporación de méritos en los negociados por la especialización que requiere 

el desarrollo de las tareas del Gabinete, de apoyo a nivel transversal en la 

institución. 

En el negociado de implantación de procedimientos y administración electrónica 

(puesto nº 75): Formación contrastada en HTML y en software de diseño de 

formularios y procedimientos electrónicos. En el puesto de colaborador (nº 76): 

Conocimientos avanzados de HTML, de software, de diseño de formularios y 

procedimientos electrónicos. 

INTERVENCIÓN 

Creación de un puesto de técnico 24 39 Funcionario de Carrera. Procedencia 

indistinta. Requisitos: Licenciatura o grado en Economía, Empresariales, 

Administración y Dirección de Empresas, Contabilidad y Finanzas, o titulación 

equivalente. 

El puesto mencionado, ha sido solicitado a través de petición del Pleno del Consejo 

Social. Las funciones previstas son de apoyo y asistencia en las materias propias de 

la intervención, especialmente de naturaleza contable y presupuestaria, así como 

acometer actuaciones de control mediante técnicas de auditoría. Colaborará con 

el/la interventor/a en las funciones técnicas que les asigne. 
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OFICINA DE RELACIONES INTERNACIONALES  SECCIÓN 

INTERNACIONALIZACION 

a) Se propone cambio de denominación a Sección de Internacionalización, 

alineado con la denominación de la competencia respecto de la que presta apoyo 

administrativo, esto supone una modificación formal, no substancial de la 

denominación de los puestos. 

b) Asimismo, el negociado de programas comunitarios, se plantea que se 

 

c) Consta la necesidad de crear, al menos, dos plazas de colaboradores, una para 

cada negociado. El incremento de actividad ha sido notable en los últimos años. 

Recurrentemente y, en concreto en el último año, se ha venido supliendo con 

apoyos por distintas vías. Se ha evidenciado y constatado la necesidad de reforzar 

el apoyo administrativo en la Sección. En este contexto, se prevé la creación de dos 

plazas de colaborador (20 20) El puesto de colaborador adicional adscrito al 

negociado de programas europeos requisito Inglés B1, sin méritos preferentes. 

Incorporación de requisitos y méritos en el puesto de Jefe de negociado de 

programas europeos (nº 92): Requisito: Inglés B1. Mérito preferente: Formación 

contrastada en inglés a nivel superior a B1 y/o en otros idiomas europeos. 

d) Incorporación de requisitos en el puesto de Colaborador de programas europeos 

(nº 93): Requisito: Inglés B1 

SECRETARÍA GENERAL TÉCNICA, REGISTRO Y ARCHIVO UNIVERSITARIO 

a) En primer lugar, se plantea la incorporación de requisitos en el puesto de 

Jefatura de Servicio (95). Licenciatura o Grado en Derecho, además de la apertura 

a personal de procedencia de Administración indistinta, toda vez que, se ha 

intentado cubrir el puesto con personal propio que cumpla los requisitos, sin haber 

sido posible y siendo actualmente prácticamente nulas las posibilidades de lograr 

su cobertura mediante adscripción definitiva en el corto plazo, con personal 

funcionario de carrera, propio de la Universidad de La Laguna, ante el escaso 

número de personal del subgrupo A1. 

b) La sección de Secretaría General Técnica y Registro pasa a denominarse 
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c) El negociado de recursos y reclamaciones (107), en orden a adecuar el desarrollo 

de su actividad pasa a 

sugerencias  

d) El negociado de CAU (96, 97, 98), pasa a tener una nueva denominación, más 

ado de atención 

servicios universitarios, desde la perspectiva de suministro de información y de 

apoyo a los procedimientos de tramitación en los distintos entornos y aplicaciones 

de la gestión universitaria, dando complementariedad a la orientación del 

funcionamiento de las oficinas de registro actuales, de acuerdo con las directrices 

que establezca su jefatura de servicio. 

e) Analizando la actividad desarrollada, la alta estacionalidad de la misma y la 

actividad de apoyo que requiere la Secretaría General, considerando que no se 

demanda durante todo el ejercicio el servicio en el turno de tarde, se plantea la 

eliminación de los puestos 99 y 100. Esto tendrá que venir aparejado con medidas 

organizativas de apoyo en período de matrícula de personal, a los efectos de 

conformar equipos que soporten de forma suficiente el trabajo de atención.  

SERVICIO DE RECURSOS HUMANOS. 

a) El incremento notable de actividad y el refuerzo en la elaboración y 

establecimiento de documentos administrativos, además de las actuaciones de 

análisis y revisión periódicas han puesto de manifiesto la necesidad de reforzar el 

servicio. Así se propone la creación de dos puestos de colaborador (20 20) en las 

Secciones de PAS, PDI. 

b) Asimismo, se requiere la creación de una Sección de Gestión de Recursos 

Docentes y Ordenación académica (26 60 ), necesario para una adecuada toma de 

decisiones por el órgano competente en gestión de profesorado y ordenación 

académica, a los efectos de que dicha información se disponga con garantías de 

continuidad, en los equipos de personal administrativos de la Universidad 

(actualmente no es así y en análisis y mantenimiento de estos datos consta en el 

ámbito de los asesores del Vicerrector/a correspondiente), y una adecuada 

coordinación con la planificación académica cada curso. De esta sección 

dependería el negociado de recursos docentes. 

c) Se plantea reducir la unidad de suplencias, eliminando cinco de los puestos, toda 

vez que en la propuesta se refuerzan servicios que han venido evidenciando 
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necesidades estructurales con las demandas de los apoyos actuales. Al resto de 

puestos de esta unidad de suplencias se incrementan dos puntos de 

complemento específico. 

d) El puesto número 135, responsable de gestión de nóminas y seguridad social, se 

declara a extinguir, por motivo de la necesidad de adecuar la configuración, 

encuadrando el puesto en los subgrupos A1/A2, una vez que el puesto quede 

vacante. 

SERVICIO DE GESTIÓN ECONÓMICA Y FINANCIERA 

En el contexto de la profesionalización y especialización de los servicios, en el 

servicio de Gestión económico financiera, procede hacer constar la necesidad de 

aplicar actualmente requisitos de titulación en el puesto de jefe de servicio (144). El 

requisito sería de Licenciatura o Graduado en Económicas, Empresariales, 

Administración y Dirección de Empresas o Contabilidad y Finanzas. 

Cambios en la denominación para su adecuación al ámbito de actividad: 

presupuestaria de los gastos. 

b) Negociado de contabilidad e ingres

y sección. 

 

MANTENIMIENTO Y OFICINA TÉCNICA 

Se pone de manifiesto la necesidad de disponer de apoyo administrativo para la 

Oficina Técnica, tanto para el área de arquitectura como de ingeniería, así como 

para el servicio de mantenimiento, así como parques y jardines, por lo que se 

modifica el puesto de colaborador del negociado actualmente del negociado de 

obras del servicio de contratación, que se amortizaría (puesto número 168), 

dependiendo del Servicio de Contratación 

SERVICIO DE ESTUDIANTES Y SERVICIOS GENERALES 
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a) Cambio de denominación del servicio actual de todos los puestos del servicio, a 

los efectos de utilizar lenguaje no sexista. 

b) El puesto de jefatura de negociado de deportes (nº 196) realmente no depende 

funcionalmente de este servicio, sino del Director del servicio de Deportes, por lo 

que se propone reflejar esta situación en la relación de puestos de trabajo. 

c) Se propone eliminar el puesto de colaborador del Servicio de Idiomas. No consta 

motivación suficiente sobre la necesidad del desempeño de funciones de personal 

administrativo propio en la estructura de personal para este servicio. 

d) Modificación de un puesto base (202, que se amortiza), creando una plaza de 

colaborador (20 20), con requisito de idioma inglés B1. 

SECCIÓN DE EXTENSIÓN UNIVERSITARIA  RELACIONES CON LA SOCIEDAD 

Incorporamos, asimismo, explicación relativa a las modificaciones que se proponen 

en la Sección dependiente funcionalmente del Vicerrectorado de Relaciones con 

la Sociedad actualmente, que requiere adecuación, en función del desarrollo y 

adaptación necesaria para la actividad que llevan a cabo en el contexto de la 

intensificación de la interrelación de la universidad con la sociedad: 

a) Nueva denominación de la Sección y ámbito actividad: más adaptada a la 

realidad actual: Jefatura de Sección de Relaciones con la Sociedad (Nº 203). 

b) 

gestión económica 

en la dimensión y alcance de la actividad de esta Sección hace necesario garantizar 

apoyo administrativo que permita dar curso a la tramitación diaria. Se ha 

incrementado exponencialmente la firma de convenios por mecenazgo y 

patrocinio, la existencia de aulas y cátedras culturales, que a su vez, generan 

multitud de protocolos y acuerdos a formalizar por las instituciones participantes; 

el incremento de la actividad cultural, la existencia de acciones vinculadas a la 

 conformado un impacto 

significativo en la necesidad de garantizar un apoyo administrativo suficiente en 

los trámites transversales administrativos y sobre todo vinculados a la gestión 

económica. 

c) El negociado de cursos cambia sus contenidos, para pasar  

negociado de 

colaborador del negociado (207) y un administrativo base (208) 
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d) Por o

que desarrollará las tareas vinculadas a las actividades vinculadas a cultura, 

responsabilidad social, empleabilidad, voluntariado, y mecenazgo (sin 

colaborador), para dar cobertura a la tramitación de las actuaciones del ámbito de 

relaciones con la sociedad que actualmente no disponen de encaje en la 

estructura de personal propio de esta sección. 

SERVICIO DE PREVENCIÓN DE RIESGOS LABORALES 

Creación de un colaborador adicional en el Servicio de Prevención de Riesgos 

Laborales (20 20). 

APOYO ADMINISTRATIVO A CENTROS 

En este apartado exceptuaremos a la Escuela de Doctorado y Estudios de 

Posgrado, diferente del resto de los Centros por su ámbito de actividad y 

configuración. 

Se ha producido la segregación de tres Centros a los que debe darse apoyo 

administrativo, a cuyos efectos se crean los puestos mínimamente necesarios para 

funcionar con normalidad (ver ANEXO II): 

 Tres puestos de Administrador (A2- 24 39), para los Centros de Bellas Artes, 

Farmacia, así como Psicología y Logopedia. 

 Tres puestos de administrativos de decanato (C1  20 20).  

 Creación de puesto número de gestor de Bellas Artes (22 34). 

 Asimismo, en este contexto de redistribución, se elimina el puesto base número 

269 y el puesto número 312. El puesto número 313 se reasigna en dependencia 

del puesto de gestor de centro número 314, que actualmente desempeña las 

tareas en la Sección de Náutica de la Escuela politécnica Superior de Ingeniería.  

 Los Puestos 300, 301 y 302 Pasan a adscribirse a la Facultad de Psicología y 

Logopedia. 

 Los Puestos 298 y 299 se adscriben a la Facultad de Farmacia. 

 

En el documento de segregación de Centros La Comunidad Autónoma estableció 

el criterio de que no supusiera mayores costes en la aportación de financiación, por 

lo que la Universidad debe asumir con sus propios recursos este apoyo 

administrativo. En este contexto, en un proceso posterior de análisis y revisión 

de Relación de Puestos de trabajo tendrán que establecerse ahorros 

compensatorios del incremento de coste administrativo de la segregación de 
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estos centros, toda vez que la realidad práctica ha puesto de manifiesto las 

dificultades que se suscitan con unos Centros en los que no consta personal 

específico en los mismos. 

ESCUELA DE DOCTORADO Y ESTUDIOS DE POSGRADO 

Este centro es diferente al resto, con sus singularidades propias de posgrado y 

doctorado. Hay que poner de manifiesto que asumen el negociado vinculado a los 

títulos propios. Asimismo, considerando la experiencia de los años de su creación 

y analizando la relación de actividades que desarrollan, así como el impulso 

necesario a realizar en este ámbito, en cuanto a la dimensión de su trabajo, se 

propone la creación un puesto de colaborador de apoyo (20 20), dependiendo del 

puesto de administrador, todo ello a los efectos de propiciar la redistribución del 

trabajo en el ámbito de la unidad. 

La presente modificación de la relación de puestos de trabajo, globalmente, 

supone un incremento en términos de coste. Para la obtención de esta 

financiación y el incremento en términos de relación de puestos de trabajo, por lo 

que requiere autorización de la Dirección General de Universidades de la 

Comunidad Autónoma de Canarias. 

De acuerdo con lo mencionado en el apartado del Servicio de Planificación y 

Gestión Académica, se incorpora a la Escuela de Doctorado y Estudios de Posgrado 

el negociado de titulaciones propias (actualmente puestos nº 35 y 36). 

Se procede a la corrección de la denominación del puesto actual de Administrador 

 

IMPLANTACIÓN DE LA NUEVA MODIFICACIÓN DE PUESTOS DE TRABAJO Y 

PROCEDIMIENTOS POSTERIORES  

La convocatoria de concurso de traslados del personal de la Escala Administrativa 

será remitida al Boletín Oficial de Canarias de forma inmediata tras la publicación 

de la Relación de Puestos de Trabajo, con lo cual, el período de situación en 

adscripción provisional del personal afectado por la amortización del puesto que 

ocupe actualmente, será mínimo. 

A aquellas personas trabajadoras cuyo puestos se amortizan, se les asignarán 

puestos en adscripción provisional, el mismo complemento de destino o superior, 
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cuya elección se realizará en el orden que derive del cómputo de la antigüedad en 

la Administración Pública. 

Asimismo, se pone de manifiesto que carácter previo al 10 de mayo de 2019 se 

publicará la convocatoria para la cobertura de puestos de trabajo de escala 

administrativa vacantes, mediante turno libre.  

LA GERENTE.Lidia P. Pereira Saavedra 
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