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REGLAMENTO DE LA ASIGNATURA “TRABAJO DE FIN DE
GRADO”DE LA FACULTAD DE EDUCACION
UNIVERSIDAD DE LA LAGUNA
(Aprobado en Junta de Facultad de Educacion de 17 de febrero de 2016)
(Modificado en Junta de Facultad de 17 de septiembre de 2021)

EXPOSICION DE MOTIVOS

El R.D. 1393/2007, de 29 de octubre, establece la ordenacidon de las ensefianzas
universitarias oficiales (modificado por el RD 861/2010, de 2 de julio). Estas
ensefianzas concluiran con la elaboracién y defensa de un Trabajo de Fin de Grado
(TFG), que estara orientado a la adquisicion y evaluacién de las competencias
asociadas al Titulo.

El presente documento constituye la concrecion y desarrollo, por la Facultad de
Educacion, del Reglamento de la asignatura "Trabajo Fin de Grado" de la Universidad
de La Laguna, aprobado en la sesion de Consejo de Gobierno de 2/12/2015, y
modificado parcialmente en Consejo de Gobierno de 18 de diciembre de 2020.

Articulo 1.- Objeto y ambito de aplicacion

1. El objeto del presente Reglamento es establecer el procedimiento para la
realizacion del Trabajo de Fin de Grado por parte del alumnado de la Facultad de
Educaciodn, teniendo en cuenta lo dispuesto en el Reglamento de la ULL.

2. Para los titulos oficiales de caracter interuniversitario, el presente Reglamento sera
de aplicacion al estudiantado matriculado en la Facultad de Educacién, salvo que el
convenio regulador del titulo correspondiente establezca otras disposiciones al
respecto.

3. En el caso de titulos que habiliten para el ejercicio de actividades profesionales
reguladas, este reglamento sélo serd de aplicacidn en aquellas cuestiones que no
contravengan lo que establezca su correspondiente normativa.

Articulo 2.- Definicién y naturaleza del TFG

1.El TFG es un trabajo autonomo del estudiantado, que llevara a cabo bajo la
supervision de uno o dos tutores/as. Supone la realizacion, de forma individual o en
grupo (hasta un maximo de tres alumnas/os por cada TFG), de un proyecto, memoria
o estudio en el que demuestre que ha adquirido las competencias propias de la
titulacién.
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2. El TFG podra adoptar distintos tipos, segin se establece en las memorias de
verificacion de cada uno de los grados, pero en ningln caso podrd ser un trabajo
equiparable a una tesina o Trabajo Fin de Master. Los tipos que se establecen para la
Facultad de Educacion son:

1. Proyecto de revision tedrica: revision e investigacion bibliografica centrada en
diferentes campos relacionados con la titulacién.

2. Proyecto de investigacidon: investigacién empirica como respuesta a una

pregunta relevante.

Proyecto de Innovacion: elaboracidon de una propuesta educativa innovadora.

4. Proyecto de profesionalizacidén: proyecto de intervencidn o mejora para la
solucién de una problematica real.

w

3. El estudiantado es responsable de su TFG y sera quién tome la decision de depositar
o no el trabajo para su presentacién y defensa, sin que tenga que contar para ello con
la autorizacidon de su tutor/a. El nombre del tutor/a sélo aparecera en la memoria del
TFG si ha autorizado su presentacion.

4. El TFG estard concebido de forma que pueda ser realizado por el estudiantado en
el numero de horas correspondientes a los créditos ECTS que tenga asignados en el
correspondiente plan de estudios.

5. EI TFG podrd llevarse a cabo, total o parcialmente, en la Facultad de Educacién, en
otras universidades, instituciones o empresas, siempre que exista el correspondiente
convenio de colaboracién o cooperacién educativa.

6. EI TFG se podra realizar en el marco de un convenio de movilidad siempre que en
el centro de destino se curse una asignatura de naturaleza similar.

7. Con caracter general, la titularidad de los derechos de propiedad intelectual
corresponde al estudiantado que lo haya realizado, y los derechos referidos a la
propiedad industrial se regirdn por la legislacion vigente en la materia.

Articulo 3. Organizacidn de la docencia

1. El TFG es una materia mas del plan de estudios cuyas actividades formativas
corresponden, fundamentalmente, al trabajo autdnomo del estudiantado. El nimero
de horas de actividades presenciales de cada grupo de estudiantes (entendidas como
aquellas que requieran la intervencién directa de profesorado y alumnado) sera del
10% del total de créditos ECTS del TFG en el plan de estudios.

2. Las actividades presenciales de la asignatura TFG consistiran fundamentalmente
en tutorias, pudiendo contemplarse otras actividades formativas de distinto tipo
(seminarios, talleres, tutorias colectivas, etcétera) destinadas a orientar al
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estudiantado sobre la estructura del trabajo, la metodologia, el tratamiento de los
temas, la orientacion bibliografica y su correcta presentacion.

3. La modalidad de TFG se correspondera con la denominada “Organizacion
General”. Conforme a esta modalidad, para la elaboracién del Plan de Ordenacién
Docente, la comisidon con competencias en el TFG de cada titulo, en coordinacién con
los departamentos, establecerd la asignacion de grupos de TFG a las areas implicadas.
Para ello, debera tener en cuenta la prevision del numero de estudiantes que podrian
realizar su TFG el curso siguiente, asi como las caracteristicas de éste en cada
titulacién.

El nimero de tutores/as que se asigne a cada grupo de TFG debera ser el menor
posible. En la modalidad de Organizacién General, la evaluacién la realizard el
profesorado tutor/a de cada grupo.

4. El TFG de cada titulacion tendra una guia docente en la que se recogeran, ademas
de los aspectos que estan obligados por el modelo de guia docente de la Universidad
de La Laguna, los siguientes:

a) Tipos de TFG, de los contemplados en el articulo 2.2.

b) Aspectos relevantes de la organizacion y desarrollo de la asignatura: fechas en
la que se seleccionaran y asignardn los TFG, organizacién de la oferta de
trabajos, sistemas y criterios de evaluacién, etcétera.

c) Cronograma en el que se impartiran las actividades presenciales programadas
y descripcion de estas en el caso de que no fueran tutorias.

d) Procedimiento publico de eleccién de grupo.

e) Criterios para la concesion de la mencién de “matricula de honor”.

f) Formato y normas de presentacion de los documentos que componen el TFG.

g) Formato del acto de presentacion publica.

h) Todos aquellos otros aspectos recogidos sobre esta asignatura en la memoria
de solicitud de verificacion del titulo de grado correspondiente no
contemplados en los apartados anteriores, asi como cualquier otra
informacidén relevante sobre la organizacién y desarrollo de la asignatura.

5. Las Directrices para la Elaboracidn del Plan de Organizacién Docente de cada curso
académico fijardn las pautas para la distribucién de los créditos de la asignatura TFG
entre las dreas de conocimiento participantes.

Articulo 4.- Tutores/as

1. El TFG se realizard bajo la supervision de uno/a o dos tutores/as. En este ultimo
caso, al menos uno debera ser personal docente e investigador adscrito a un area de
conocimiento implicada en la docencia del titulo de grado y, preferentemente,
impartir docencia en el titulo.
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2. La funcidn de la tutoria consistira en fijar el tema concreto del trabajo, exponer al
estudiantado las caracteristicas del TFG, orientar y supervisar la elaboracién del
trabajo, velar por el cumplimiento de los objetivos fijados, emitir una evaluacion de
los TFG tutelados y orientar y asesorar al estudiante en la presentacién publica.

3. Cuando el alumnado tenga que desarrollar el TFG en su totalidad o en una parte
significativa en instituciones externas a la Facultad de Educacién, podra actuar como
cotutor/a un miembro de dicha instituciéon. Para ello, serd necesario que exista
previamente un convenio de colaboracién o de cooperacién educativa con dicha
institucion.

Articulo 5. Asignacion de TFG y tutores/as

1. La asignacién del profesorado encargado de la asignatura de TFG se realizard, como
en cualquier asignatura, en el momento de la elaboracion del Plan de Ordenacién
Docente (POD).

2. El nimero maximo de créditos en asignaturas de TFG a tutelar por cada profesor/a
debera ajustarse a lo establecido en la normativa de Ordenacién Académica de la
Universidad de La Laguna.

3. Finalizado el plazo de matricula ordinaria, la Comisidn de TFG de cada titulacién
publicard el listado del profesorado de TFG asignado, especificando el area de
conocimiento, asi como la temdtica o linea de investigacidn, procediéndose con
posterioridad a la eleccién de profesorado por parte del alumnado.

4. La eleccidn y asignacion del alumnado se realiza en funcion de la nota media del
expediente académico. En caso de empate, se priorizard a quien tenga menor nimero
de créditos pendiente para finalizar los estudios de Grado.

5. Los trabajos en grupo (hasta un maximo de tres alumnas/os por cada TFG) se
conformardn, una vez concluida la asignacidon y adjudicacion definitiva, entre el
alumnado asignado a cada profesor/a.

6.El alumnado que no supere la asignatura en un curso académico volverd a tener
asignado, por defecto, el mismo tutor/a en el siguiente curso (si aparece en la oferta
de TFG para ese afio), salvo que el o la estudiante o el/a tutor/a soliciten cambiar esa
adjudicacion. En este caso, el/la alumno/a acudira al proceso de asignacion que se
llevara a cabo ese nuevo curso académico, rigiéndose por lo establecido en el punto
5.4,
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Articulo 6. Sustituciones, renuncias y reasignaciones de TFG y/o tutores/as

1.En el caso de que, por causas justificadas, un/a tutor/a no pueda o no desee
continuar con su labor de tutela de un TFG especifico, dicho tutor/a debera presentar
escrito motivado y dirigido al Decano/a de la Facultad o comision en quien delegue.
El Decano/a o comisidén debera oir las alegaciones del o la estudiante y nombrar, en
el plazo maximo de una semana, un nuevo tutor/a, sin que esto suponga modificacidn
del TFG asignado. Excepcionalmente, cuando exista acuerdo entre el estudiante y su
nuevo tutor/a, o por causas debidamente justificadas acordadas por los responsables
del centro, se podra realizar dicha modificacion

2.El o la estudiante que quiera cambiar de TFG o de tutor/a, durante el curso
académico, debera renunciar, en primer lugar, al que tenga adjudicado/a mediante
escrito motivado y dirigido al Decano/a comision en quien delegue. El Decano/a o
comisién debera oir las alegaciones del tutor/a y resolver sobre la procedencia de la
renuncia, en cuyo caso procedera a la asignacion de un/a nuevo/a tutor/a o linea de
trabajo en el plazo maximo de 15 dias habiles.

Articulo 7. Matricula y gestion académica

1. La matricula del TFG se llevara a cabo en los mismos plazos que se establezcan para
el resto de las materias o asignaturas del plan de estudios del titulo de grado
correspondiente.

2. El alumnado podrd matricularse del TFG cuando tenga superados todos los créditos
de cardcter basico y le quede, en el periodo ordinario de matricula, un maximo de 78
ECTS para finalizar la titulacién, o cuando establezca la memoria de verificacion de
cada titulo. En todo caso, debera matricularse de todos los créditos obligatorios que
le resten para finalizar, incluidas las practicas externas.

3. Unavez matriculado, el estudiantado tendra derecho a examinarse de la asignatura
de TFG en las convocatorias que se establezcan para las asignaturas de la misma
temporalidad que el TFG, siempre que haya superado todos los créditos
correspondientes a las asignaturas bdasicas y obligatorias de la titulacién. También
debera tener superadas las asignaturas correspondientes a las prdacticas externas.
Asimismo, para facilitar la terminacidn de los estudios y siempre que el estudiantado
cumpla los requisitos establecidos, podra hacer uso de la convocatoria extraordinaria
de fin de carrera.

Articulo 8.- Evaluacion y calificacion

1. La evaluacidn del TFG se realizara teniendo en cuenta los criterios recogidos en la
guia docente de la asignatura. Dichos criterios incluirdn una valoracién del trabajo
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realizado, la asistencia y participacion en tutorias y/o seminarios de seguimiento y la
presentacion y defensa del TFG.

2. Para llevar a cabo la evaluacién con garantias de homogeneidad, la comision con
competencias en el TFG establecera un protocolo de evaluacién con los indicadores
referentes a aquellos aspectos que se consideren susceptibles de evaluacién tales
como estructura, contenido, presentacidn oral, defensa, etcétera. Este protocolo
deberd ser seguido por el profesorado encargado de evaluar los TFG.

3. La tramitacién de los TFG por parte del alumnado se realizara mediante el
procedimiento telemdatico que la Universidad ponga a disposicion de los centros. La
Facultad de Educacién realizara la tramitacién a través de la sede electrdnica. La
memoria debera respetar las normas de estilo, formato y presentacién que se
incluyen en la guia docente de la asignatura.

4. En los trabajos realizados en grupo, Unicamente una persona del grupo deberd
presentar la solicitud en la sede electrdnica, solicitando la firma de todas las personas
gue integran el grupo, tanto en la solicitud como en la presentacion del trabajo de
TFG.

5. La defensa del TFG serd realizada por el estudiantado de manera publica y
presencial ante el/la tutor/a responsable (que debera evaluar y calificar tanto la
documentacion del TFG como la presentacion y defensa que realice el alumnado). Por
su caracter publico, este acto debe realizarse, siempre que sea posible, ante el
profesorado y alumnado de los grupos de referencia afines, pudiendo participar
realizando valoraciones y aportaciones, asi como planteando dudas acerca del
trabajo presentado, con el objetivo de enriquecer el proceso formativo de la
evaluacidn. El centro podrd autorizar la defensa presencial a distancia por causas
debidamente justificadas y acreditadas, y siempre y cuando concurran las
condiciones técnicas, administrativas y econdmicas que lo permitan.

6. La defensa del TFG consistira en la exposicidn oral de su contenido o de las lineas
principales del mismo, durante un tiempo maximo de 15 minutos, ante el
profesorado responsable. Finalizada la exposicion, podra haber un periodo de
preguntas que durard un maximo de 10 minutos.

7. Una vez concluida la sesidn, el tutor/a decidira la calificacion de los TFG sometidos
a su evaluacion, teniendo en cuenta la documentacion presentada por el
estudiantado, la asistencia y participacién en los seminarios y/o tutorias y la
exposicidén y defensa publica de los trabajos. Se contemplard, especialmente, el nivel
de adquisicion de las competencias propias del titulo.
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8. Para la concesion de matricula de honor, la comisién de TFG del titulo designara
un tribunal que evaluara todas las propuestas presentadas por el profesorado. Dichas
propuestas deberdn estar debidamente razonadas atendiendo a los aspectos
innovadores y de excelencia que, a su juicio, hacen merecedor al alumno/a de la
citada mencion.

9. En el caso de que el nimero de propuestas de menciones de matricula de honor
sea superior al nimero de menciones disponibles se aplicaran los criterios de
concesion de dicha mencion que se encuentran en la Guia Docente.

10. Unavezasignadas las menciones de matricula de honor, se le deberd comunicar
al profesorado responsable, en el menor tiempo posible, a fin de que la incluya en el
acta correspondiente. La no concesién de matricula de honor deberd ser, igualmente,
comunicada al profesorado que la hubiera propuesto.

11. La calificacién final se otorgard en funcién de lo recogido en el Real Decreto
1125/2003, de 5 de septiembre, por el que se establece el sistema europeo de
créditos y el sistema de calificaciones en las titulaciones universitarias de cardcter
oficial y validez en todo el territorio nacional.

12. El acta de la asignatura de TFG deberd ser cumplimentada y firmada por la
persona que asuma la coordinacién.

Articulo 9. Reclamaciones y calificacion definitiva

1. Para cualquier reclamacién, se atenderd a lo establecido en la normativa de la
Universidad de La Laguna sobre reclamaciones.

2. EI TFG no serd susceptible ser aprobado por compensacion ni podrd ser objeto de
adaptacion ni reconocimiento.

Articulo 10. Estructura organizativa

1. La Facultad de Educacion organizard los TFG en torno a dos tipos de comisiones: la
Comisidn de TFG de la Facultad y las Comisiones de TFG de cada Grado (Grado de
Pedagogia, Grado de Maestro de Educacién Primaria y Grado de Maestro de
Educacién Infantil).

2. La Comision de Trabajo de Fin de Grado de la Facultad estara compuesta por:
- Un/avicedecano/a, que la presidira.
- Los/as coordinadores/as y secretarios/as de las Comisiones de TFG de cada
Grado.
- Dos alumnos/as por cada uno de los Grados de la Facultad.
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Se elegird un secretario/a de entre los miembros de la Comision.

La composicidn de la Comision de Trabajo de Fin de Grado de la Facultad se renovara
cada curso, una vez realizada la eleccidn de los coordinadores/as de las Comisiones
de TFG de cada Grado.

3. La funcién de la Comision de TFG de la Facultad sera coordinar y supervisar el
proceso y los procedimientos relacionados con el TFG de todas las titulaciones del
centro y promover la publicidad de los TFG de la Facultad. Ademas, asumira todas
aquellas funciones adicionales que la Junta de la Facultad le atribuya, en el dmbito de
sus competencias.

4. Las Comisiones de TFG de cada Grado estardn compuestas por todos los tutores y
tutoras de los TFG del Grado correspondiente. Se elegira a un coordinador/ay a un
secretario/a de entre todos ellos. Las Comisiones de TFG de cada Grado podran crear
las comisiones de trabajo que estimen necesarias para desarrollar sus tareas.

5. Las funciones de las Comisiones de TFG de cada Grado seran:

a) Elaborar la Guia Docente de la asignatura TFG del Grado.

b) Organizar los grupos en los que se constituya la asignatura y asignarlos a las
areas implicadas.

c) Resolver los casos de sustituciones, renuncias y reasignaciones de tutores/as,
asi como los posibles conflictos planteados entre tutores/as y estudiantes
estudiantado segun lo establecido en el articulo 6 de este Reglamento.

d) Todas aquellas funciones adicionales que la Junta de la Facultad le atribuya,
en el ambito de sus competencias.

6. A efectos de quérum y toma de acuerdos, las dos Comisiones se regiran por lo
dispuesto, con cardcter general, en los Estatutos de la Universidad de La Laguna para
el funcionamiento de los érganos colegiados.
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