u Facultad de Economia,
Empresa y Turismo

Universidad de La Laguna

PROCEDIMIENTOS Y NORMAS DE LA “ASIGNATURA TRABAJO FIN
DE GRADO” DE LA FACULTAD DE ECONOMIA, EMPRESA Y TURISMO

Se ajustan al Reglamento de la asignatura Trabajo Fin de Grado de la Universidad de La
Laguna, aprobado en la sesion del Consejo de Gobierno de 2-12-2015 y a los acuerdos adoptados en
la Comisién de la “asignatura Trabajo Fin de Grado” de la Facultad.

La Facultad de Economia, Empresay Turismo acuerda en junta ordinaria de 21-12-2015 aplicar
el sistema de Organizacion General a la asignatura TFG (art.5.3.A).

Este documento de procedimientos y normas se aplicara a partir de la convocatoria de junio
del curso 2015-2016 y se actualizara en cada curso académico para adaptarlo a la nueva normativa
que emita y publique el Rectorado que tenga especial incidencia en su contenido.

A. Definicion y naturaleza del TFG

EI TFG es un trabajo autdnomo del estudiante, que llevara a cabo bajo la supervision de uno o
dos tutores/as. Supone la realizacion por parte del estudiante, de forma individual o en grupo, hasta
un maximo de tres alumnas/os por cada TFG, de un proyecto, memoria 0 estudio en el que se
demuestre que se han adquirido las competencias propias de la titulacién (art.2.1).

El TFG podra adoptar, segun la naturaleza de la titulacion, distintos tipos: proyecto técnico,
trabajo tedrico, empirico o experimental, de revision e investigacion bibliografica, de caracter o de
aplicacion profesional, de innovacion, coordinados con las practicas externas, etc., segun se
establezca en la memoria de verificacion del grado o el centro determine. En ningin caso podra ser
un trabajo equiparable a una tesina o Trabajo Fin de Master (art.2.2). El TFG esta concebido de
forma que pueda ser realizado por el estudiante en el numero de horas correspondientes a los
créditos ECTS que tenga asignada esta asignatura (art.2.4).

B. Tutores/as

La funcion de la tutoria consistira en fijar el tema concreto del trabajo, exponer al estudiante o
grupo de estudiantes las caracteristicas del TFG, orientar y supervisar la elaboracion del trabajo, velar
por el cumplimiento de los objetivos fijados, emitir una evaluacion de los TFG tutelados, asi como
orientar y asesorar al estudiante en la presentacion publica (art.3.2).

La Comision de la asignatura Trabajo Fin de Grado de la Facultad (en adelante la Comisién)
esta constituida por el profesorado coordinador tutor de cada grupo de TFG de las areas implicadas.
En cada curso académico, para disefiar el Plan de Organizacion Docente, el Decanato cuantificara
el nimero de grupos, a propuesta de la Comision y en coordinacion con los Departamentos, segun la
prevision de los alumnos matriculados (art.5.3.A).
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C. Matricula y gestion académica

Las memorias de verificacion de los grados de Administracion y Direccion de Empresas, y de
Economia establecen que el alumnado podra matricularse del TFG cuando haya cursado y superado
la asignatura de Técnicas de Investigacion. No existe restriccion alguna en las memorias de
verificacion del Grado de Contabilidad y Finanzas ni del Grado de Turismo.

El estudiante matriculado en la asignatura TFG tiene el derecho a examinarse en las
convocatorias oficiales que publique la Facultad de Economia, Empresa y Turismo, para las
asignaturas de la misma temporalidad, si tiene pendiente en el periodo ordinario de matricula un
maximo de 60 ECTS para finalizar la titulacion, y se matriculen de todos los créditos basicos y
obligatorios que le resten para finalizar. Asimismo, el estudiante, siempre que cumpla los requisitos
establecidos, podré hacer uso de la convocatoria extraordinaria de fin de carrera, en la que, para
facilitar la terminacion de los estudios, no sera necesario que el TFG haya sido matriculado con
anterioridad (art. 4.2 y art.4.3).

D. Organizacién de la docencia

Con el sistema de Organizacion General el TFG es una materia mas del plan de estudios cuyas
actividades formativas corresponden fundamentalmente a trabajo auténomo del estudiante (art. 5.1).

Las actividades presenciales de la asignatura TFG consistiran fundamentalmente en tutorias,
pudiendo contemplarse otras actividades formativas de distinto tipo (seminarios, talleres,
tutorias  colectivas, etc.) destinadas a orientar al estudiante sobre la estructura del trabajo, la
metodologia, el tratamiento de los temas, la orientacion bibliografica y su correcta presentacion
(art. 5.2). Especialmente se hace referencia al curso impartido por el personal de la Biblioteca de
la Facultad de Economia, Empresa y Turismo.

El nimero de horas de actividades presenciales del alumno/a en el TFG del grado de
Contabilidad y Finanzas, sera segun su memoria de verificacion, del 50% del total de 12 créditos
de ECTS del TFG. En los grados de Administracion de Empresas y Economia sera al menos del
10% del total de 12 créditos ECTS. En el Grado de Turismo sera al menos el 10% del total de 6
créditos ECTS.

Cada titulacién tendra una guia docente con el siguiente contenido minimo (art.5.4):

a) Aspectos relevantes de la organizacion y desarrollo de la asignatura: fechas en la que
se seleccionaran y asignaran los TFG, organizacion de la oferta de trabajos, sistemas
y criterios de evaluacion, etc.

b) Cronograma de la planificacion de las sesiones grupales en el que se impartiran las
actividades presenciales programadas y la descripcion en el caso de que no fueran
tutorias.

c) El procedimiento publico de eleccion de grupo en la modalidad de Organizacién
General adoptado por la Facultad de Economia, Empresa y Turismo.

d) Protocolos de evaluacién, debiendo figurar, al menos, una valoracion del trabajo
realizado, presentacion y defensa (art.8.1). Criterios para la concesion de la mencion
de “matricula de honor” (art.8.10).
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e) Formato y normas de presentacion de la memoria de TFG.
f) Formato del acto de presentacion publica.

Las areas de conocimientos que impartan 6 o mas créditos ECTS de asignaturas basicas u
obligatorias de una titulacion seran las encargadas de la tutorizacion de los TFG de esa titulacion,
conforme a los criterios contenidos en el articulo 5, punto 5 del Reglamento de la asignatura
Trabajo Fin de Grado de la Universidad de La Laguna, aprobado en la sesion del Consejo de
Gobierno de 2-12-2015.

E. Asignacion de TFG y tutores/as

En la modalidad de Organizacion General la asignacion del profesorado encargado se realizara
como en cualquier asignatura, en el momento de la elaboracion del POD (art.6.1).

El nimero méximo de créditos en asignaturas de TFG a tutelar por un mismo profesor/a debera
ajustarse a lo establecido en la normativa de Ordenacion Académica de la ULL (art.6.3).

En caso de sustituciones, renuncias y reasignacion de TFG y/o tutores/as se aplicara los
contenidos del articulo 7 apartados 1y 2 del Reglamento de la asignatura Trabajo Fin de Grado de la
ULL.

El Procedimiento de matricula y asignacion del alumnado de la asignatura de TFG, a las
areas de conocimiento y por las areas de conocimiento responsables de la tutoria del TFG, en los
grados del Centro desde el curso 2019-2020 (aprobado en Junta de Facultad de 20 de diciembre de
2019) es el que se describe a continuacion:

1.- Procedimiento de Matricula en la asignatura TFG

La matricula en la asignatura Trabajo Fin de Grado (TFG) se realizara en los plazos de
matricula que establezca la Universidad de La Laguna para los cursos de grado segun lo
establecido en el Reglamento de la asignatura “Trabajo de Fin de Grado”, (aprobado en la
sesién de Consejo de Gobierno de el 2 de diciembre de 2015). De forma que, el alumnado
podréa matricularse del TFG cuando les quede, en el periodo ordinario de matricula, un méaximo
de 60 ECTS para finalizar la titulacién, o los requisitos que establezca la memoria de
verificacion de cada titulo, y se matriculen de todos los créditos basicos y obligatorios que le
resten para finalizar.

2.- Procedimiento de asignacion del alumnado matriculado en la asignatura de TFG a las Areas
de conocimiento responsables de la Tutoria en los grados que se imparten en la Facultad de
Economia, Empresa y Turismo de la Universidad de La Laguna

El procedimiento para la asignacion del alumnado matriculado en la asignatura de TFG a las
Areas de conocimiento sera el siguiente:

2.1.- Cerrado el plazo de la matricula, y una vez que el alumnado matriculado se haya
incorporado al aula virtual, los Coordinadores de TFG del Grado publicaran:

2.1.a.- Las Areas de conocimiento responsables de la tutorizacién de TFG.
2.1.b.- El nmero de plazas que oferta cada Area de conocimiento.
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2.1.c.- Los profesores tutores segun el Programa de Organizacion Docente (POD).
2.1.d.- Los Temas de Investigacion que ofertan las Areas de conocimiento, en su caso.

2.2.- Se publicara en el aula virtual del TFG de cada grado, una lista ordenada del alumnado
matriculado en la asignatura TFG. El criterio de ordenacion de la lista sera el siguiente:

Primero: segun la nota media, con tres decimales, del expediente académico vivo
facilitada por el Gabinete de Analisis y Planificacion (GAP) de la ULL una vez matriculado
la/el estudiante. Este dato incluye el nimero de convocatorias agotadas, por presentarse
al examen y el numero de suspensos. Dicha nota media no tiene por qué coincidir con
la nota media del portal de la sede electronica (que sélo tiene en cuenta las asignaturas
con calificacion igual o superior a 5 puntos).

Segundo: en caso de igualdad en la nota media de expedientes académicos vivos
facilitada por el GAP de la ULL del alumnado matriculado, tendra preferencia la/el
alumna/o con menor numero de suspensos en su expediente académico.

Tercero: si aun persistiera igualdad en el orden de prelacion, tendra preferencia la/el
alumna/o con mayor numero de ECTS superados.

2.3.- Se abrira un plazo de siete dias naturales para que los estudiantes respondan a un
Cuestionario publicado en el aula virtual de la asignatura.

Este cuestionario tendra por finalidad recopilar la siguiente informacion:

2.3.a.- El orden de preferencia del estudiante para la eleccion del Area de conocimiento
donde desea desarrollar su TFG.

2.3.b.- Si tiene la intencion de presentarse o no a la convocatoria extraordinaria de fin de
carrera.

2.3.c.- Si ha iniciado su TFG en el curso anterior y el nombre del tutor/a de su TFG en el
curso anterior. Y su intencién de mantener o no el Tutor de TFG en el curso académico
actual.

No cumplimentar el cuestionario significa que el estudiante acepta el Area de conocimiento que
se le asigne por defecto.

2.4.- Los Coordinadores de TFG de cada Grado son los encargados de asignar las/os
estudiantes a las Areas de conocimiento con los criterios de asignacion expuestos y segun las
preferencias reveladas en el Cuestionario virtual.

Primero se asignaran a los estudiantes que hayan iniciado su TFG en el curso anterior y que

hayan notificado su intencién de proseguir con el TFG y con el tutor/a asignado en el curso
académico inmediato anterior.
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En segundo lugar, se asignara al resto de alumnado matriculado en la asignatura de TFG. La
asignacion se realizara teniendo en cuenta el numero de plazas ofertadas por cada Area de
conocimiento y no agotadas.

Por (ltimo, los Coordinadores de TFG asignaran de oficio, a las Areas de conocimiento con
mayor disponibilidad de plazas ofertadas no agotadas, al resto de estudiantes matriculados
que no tienen el Cuestionario virtual presentado.

El listado provisional de estudiantes con la asignacién respectiva de Areas de conocimiento y
grupo de TFG seréa publicado en el aula virtual.

El estudiante, en caso de disconformidad, puede presentar al Coordinador de TFG del Grado,
en un plazo de tres dias naturales, una reclamacién explicando las razones que justifican su
disconformidad con el listado provisional segun las indicaciones establecidas en el mismo. Los
Coordinadores de TFG de los Grados junto con la Comision de TFG de la FEET, haran una
valoracién de la reclamacion interpuesta y emitirdn, en un plazo de cinco dias naturales, un
listado final que da fin al procedimiento. Dicho listado se publicara en el aula virtual.

3.- Procedimiento de asignacion por las Areas de conocimiento

3.1.- Como méaximo un mes después de finalizar el ultimo dia de matricula para las/os
alumnas/os de continuidad, salvo imponderables debidamente motivados, los Coordinadores
de cada Area de conocimiento, y/o coordinadores de grupo, segin proceda en cada caso,
convocaran al alumnado con una antelacién de, al menos, 48 horas a una reunion en a que
se presentaran a los Profesores Tutores, los Temas de Investigacion ofertados y la Modalidad
de los Trabajos (individuales y/o en grupo).

3.2.- Para la asignacién dentro del Area de conocimiento de Temas de Investigacion y/o
tutoras/es se atendera a los criterios recogidos en el apartado 2.2:

3.2.a. - Para la asignacion en la modalidad de Trabajo individual se atenderé a la nota
media del estudiante responsable del TFG.

3.2.b.- Para la asignacion en la modalidad de Trabajo en grupo se atendera a la nota
media de las/os estudiantes que integren el grupo responsable del TFG.

3.3.- La asignacién de un TFG individual o en grupo a un Area de conocimiento y/o tutor/a sera
por dos cursos académicos consecutivos.

3.4.- No obstante, el alumnado o las/os tutoras/es pueden renunciar presentando un escrito
motivado a la Coordinacién de TFG de la titulacion en el que se justifiquen las razones de su
renuncia, y solicitar una nueva reasignacion.

La Comisidn de Trabajo de Fin de Grado sera la encargada, una vez estudiados los escritos
presentados y oido el Coordinador de TFG de la titulacién, de emitir una resolucién sobre la
solicitud de renuncia y resolver, en cada caso, la reasignacion del estudiante. La resolucion de
la Comision de TFG seré inapelable.
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F. Evaluacion y calificacion

Los TFG en la modalidad de Organizacion General deberan ser expuestos de forma presencial
y defendidos publicamente, al menos, ante el profesorado responsable y el resto de estudiantes
del grupo. El centro podra autorizar la defensa presencial a distancia, siempre y cuando concurran
las condiciones técnicas, administrativas y econdmicas que permitan su viabilidad (art.8.4 y 8.5). En
este caso la evaluacion la realizara el profesorado tutor de cada grupo (art.5.3.A).

Si un estudiante, que ha realizado el TFG en grupo, no se presenta a la exposicion y defensa
del Trabajo Fin de Grado en las fechas de las convocatorias oficiales se califica el acta con No
Presentado. El resto de los estudiantes del grupo si es evaluado y calificado.

En la memoria de verificacion de los Grados de Administracién de Empresas, Contabilidad y
Finanzas, Economia y Turismo no se han regulado los tiempos para la defensa del TFG en acto
publico, en consecuencia, se aplica el Reglamento ULL por defecto. La defensa del TFG consistira
en la exposicion oral de su contenido o de las lineas principales del mismo, durante un tiempo de
10-15 minutos ante un tribunal evaluador o el profesorado responsable. A continuacién, los y las
estudiantes contestaran a las cuestiones que plantee el profesorado responsable o los miembros del
tribunal en su caso, durante un maximo de 10 minutos (art.8.6).

Una vez concluida la sesién, elllos evaluador/es (tutor/es o tribunal) deliberara sobre la
calificacion de los TFG sometidos a su evaluacion, teniendo en cuenta la documentacion presentada
por los y las estudiantes, la exposicion y defensa publica de los trabajos. Estos criterios contemplaran
especialmente el nivel de adquisicion de las competencias propias del titulo (art.8.7).

La calificacion final de la asignatura TFG se pondera con los siguientes criterios:

1) 30%, Tutorias presenciales y seguimiento del TFG (evaluacion continua).
2) 40%, Memoria del TFG.
3) 30%, Exposicion y defensa del TFG.

Para superar la asignatura Trabajo Fin de Grado es requisito indispensable superar, obtener un
5, en las partes de la evaluacion continua, de la Memoria del TFG y de la Exposicion y defensa del
TFG.

La evaluacion unica en convocatoria sélo en la convocatoria extraordinaria de marzo, fin de
carrera, exigira la entrega y defensa de un portafolio (memoria y plan de trabajo), para sustituir las
tutorias presenciales y el seguimiento del TFG, la elaboracion y entrega de la memoria de TFG y la
exposicion y la defensa del Trabajo de Fin de Grado.

La calificacion final se otorgaré en funcién de lo recogido en el Real Decreto 1125/2003, de 5 de
septiembre, por el que se establece el sistema europeo de créditos y el sistema de calificaciones en
las titulaciones universitarias de caracter oficial y validez en todo el territorio nacional (art.8.12).
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Para la concesion de la “matricula de honor”, se constituira como tribunal la subcomisién o
Comision de TFG del grado que valora todas las propuestas debidamente motivadas por los tribunales
evaluadores o por el profesorado responsable. La motivacion presentada debera recoger los
aspectos innovadores y de excelencia que, a juicio de los evaluadores, hacen merecedor al alumno/a
de la citada mencion (art.8.9).

En el caso de que el numero de propuestas de menciones de "matricula de honor" sea superior
al numero de menciones disponibles se aplicaran los criterios de concesion de dicha mencion que se
encuentran en la Guia Docente (art.8.10).

G. Depésito de la Memoria del TFG para su evaluacion y calificacion

El estudiante es el responsable del TFG, y sera quién tome la decision de depositar o0 no el
trabajo para su presentacion y defensa, sin necesidad de contar para ello con la autorizacion de su
tutor/a. EI nombre del tutor/a sélo aparecera en la memoria del TFG si ha autorizado la presentacion
(art.2.3).

En cada curso académico se establece una fecha para el depésito de la memoria del TFG. Esta
fecha es una semana antes del primer dia de plazo de defensa de la convocatoria del TFG del
Calendario de grado que publica el Vicerrectorado de Ordenacion Académica y Profesorado.

Dentro del plazo previsto en cada convocatoria, el estudiante puede presentar la Memoria del
TFG en formato digital protegido frente a la modificacién de los archivos (art.8.3). Se prefiere el formato
en PDF, que debe presentarse en la sede electronica de la ULL y en el aula virtual de la asignatura.

El titulo del archivo PDF tiene la siguiente composicion:

DNI o Permiso de residencia_Apellidos-Nombre del Alumno_Grado_Convocatoria.pdf.
Ejemplo:
42081966T_Gonzalez_Fajardo-Alfonso_Luis_GADE_Sept-2016.pdf

El Grado de Administracion de Empresas se abrevia como GADE. El Grado de Contabilidad y
Finanzas, GCYF. El Grado de Economia, GECO. El Grado de Turismo, GTUR.

H. Extension, estructura y organizacion

La Memoria del TFG con una extension maxima de 35 paginas a una cara, debe contener la
siguiente estructura organizativa:

1) Portada, en espafiol e inglés. Tiene que incluir: titulo del TFG, apellidos y nombre
completo del autor o autores; titulo de Grado; curso académico, convocatoria y
fecha en la que se presenta. Nombre del tutor del TFG, si ha autorizado la
presentacion para su evaluacién y calificacion.

2) Resumen del trabajo, en espafiol e inglés. Con una extension maxima de 150 palabras.
Su contenido: objetivos del trabajo, metodologia y conclusiones méas importantes. A
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continuacion, en un nuevo parrafo, en espafiol e inglés, las palabras clave, un méaximo
de cuatro, que identifican de forma inequivoca el TFG.

3) indice de contenidos tedrico-practicos, con indicacion del nimero de la pagina de
referencia.

4) Indice de tablas, cuadros, figuras y graficos con indicacion del nimero de la pagina de
referencia.

5) Introduccién. Su contenido: justificacion de la eleccion del tema, breve descripcion de

los objetivos, metodologia a utilizar y estructura organizativa del TFG.

Cuerpo de la memoria del TFG, estructurado en capitulos, epigrafes y subepigrafes.

Conclusiones.

Bibliografia.

Anexos.

© 0 N O
—_—— — =

Adicionalmente, si las caracteristicas del trabajo asi lo requiriesen, se podra permitir afiadir
a la Memoria un segundo archivo complementario para incorporar alguno/s de los siguientes
documentos:

1) Una base de datos original elaborada en el curso de la investigacion.
2) Cartografia original.
3) Imagenes inéditas.

. Configuracion de la pagina del TFG

Se detallan las cuestiones de redaccion:

e Margenes: izquierdo: 3 cm.; derecho: 3 cm.; superior: 2,5 cm.; inferior: 2,5 cm.

o Numeracion de paginas al pie, tabulacion derecha.

e Capitulos. Fuente: Arial Narrow, negrita y mayuscula de 12 puntos. Numeracion: 1
digito seguido de un punto y el titulo. Espaciado: anterior 12 puntos; posterior 6
puntos.

Ejemplo: 2. CONTABILIDAD DE LA EMPRESA

e Epigrafes. Fuente: Arial Narrow, mayuscula y negrita de 12 puntos. Numeracion:
1 digito para identificar el capitulo, un punto y otro digito que identifica el epigrafe,
seguido de un punto y el titulo. Espaciado: anterior 12 puntos; posterior, 6 puntos.

Ejemplo: 2.5. ANALISIS DE RATIOS

e Subepigrafes. Fuente: Arial Narrow, minuscula y negrita de 12 puntos. Numeracion:
1 digito para identificar el capitulo, un punto, 1 digito para identificar el epigrafe, un
punto y 1 digito para identificar el subepigrafe, seguido de un punto y el titulo.
Espaciado: anterior 12 puntos; posterior, 6 puntos.

Ejemplo: 2.5.6. Plazo medio de cobro
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e Cuerpo. Fuente: Arial Narrow, normal de 12 puntos. Interlineado: 1,15 lineas.

o Notas al pie de pagina. Fuente: Arial Narrow, normal de 10 puntos. Interlineado: 1,0
lineas.

e Tablas, graficos, cuadros y otros. Fuente: Arial Narrow, minusculay
negrita de 12 puntos.

o Numeracion independiente: 1 digito para identificar la tabla, grafico, cuadro y otros, y
el titulo.

Ejemplo: 3. Grafico del plazo medio de cobro de 2000 a 2010

Disposicion adicional para el curso académico 2015-16
En el apartado F. Evaluacion y calificacion, se incorpora el siguiente texto:

A los/as tutores/as de TFG de cursos pasados se les recomienda, la asistencia a la defensa
publica y participar en la evaluacion y calificacion de los TFG de sus alumnos/as matriculados en
cursos anteriores, especialmente cuando el grupo al que se hayan asignado los alumnos/as en el
curso 2015-16 solo tenga un/a profesor/a responsable.

Anexo 1. Orientaciones para el Desarrollo de las Tutorias del TFG

Primera Sesion de Tutoria

Trabajo previo del

Ninguno
alumno/a g

Presentacion y determinacion de las funciones del tutora/a y del estudiante/a.
Orientacion sobre la forma de calificacion del TFG.

Explicacion del objetivo del TFG a desarrollar y propuesta de estructura. Orientacion
sobre la bibliografia basica inicial.

Planificacion temporal de las sesiones de tutoria restantes.

Especificacion del trabajo a realizar por el estudiante para la segunda tutoria.

Puntos a tratar

Sesiones Intermedias de Tutoria

El alumnado llevara preparado un documento escrito que incluira el trabajo que habré
Trabajo previo del realizado hasta ese momento. Seria conveniente que lo hiciera llegar al tutor via correo
alumno/a electronico al menos dos dias antes de la reunién acordada (o en el plazo que le
indique el tutor).

Revision del documento enviado por el alumno.

Andlisis de los problemas encontrados por el estudiante. Sugerencias de mejora.
Propuestas para la continuacion del trabajo (del tutor y del estudiante) de cara a la
siguiente sesion de tutoria.

Puntos a tratar

Ultima Sesion de Tutoria

El alumnado llevara preparado un documento escrito que incluira el trabajo que
habra realizado hasta ese momento (incluyendo, si procede, un posible borrador o
esquema de | a presentacion en diapositivas ante el tribunal)

Seria conveniente que lo hiciera llegar al tutor via correo electrénico al menos
dos dias antes de la reunion acordada (o en el plazo que le indique el tutor).

Trabajo previo del
alumno/a
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Revision del documento enviado por ellla alumno/a.

Grado en que el TFG ha alcanzado los objetivos previstos inicialmente y/o
posibles sugerencias de mejora.

Orientacion para la finalizacién del trabajo (si procede).

Orientacion y sugerencias para la presentacion y defensa publica del trabajo (si
procede).

Puntos a tratar

Anexo 2. Propuesta para la planificacion de las tutorias presenciales en grupos de TFG
Grados de Contabilidad y Finanzas, de Administraciony Direccion de Empresas, y de Economia

Fechas propuestas Tareas orientativas a desarrollar por sesiones grupales | Horas estimadas

Semana 1-3 e Presentacion del grupo y propuesta de tareas a desarrollar 2

o Situacién actual del tema a desarrollar y problema
Semana 4-12 detectado. 2
o Andlisis bibliografico

Semana 13 e Propuesta de solucion 2
Semana 14 o Principales conclusiones 2
Semana 15 o Detalles de la presentacion fisica y oral del trabajo 2
Calendario Académico | e Evaluacion grupal 2

TOTAL 12 h. minimo

Anexo 3. Propuesta para la planificacion de las tutorias presenciales en grupos de los TFG
Grado de Turismo

Fechas propuestas Tareas orientativas a desarrollar por sesiones Horas estimadas

o Presentacion del grupo y propuesta de tareas a

Semana 1-3
desarrollar

o Situacién actual del tema a desarrollar y problema

Semana 4-12 detectado. 1
o Andlisis bliografico

Semana 13 e Propuesta de solucion 1
Semana 14 e Principales conclusiones 1
Semana 15 o Detalles de la presentacion fisica y oral del trabajo 1

1

Calendario Académico e Evaluacion grupal

TOTAL 6 h. minimo
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Para el resto de horas de la formacion presencial en grupos de TFG del grado de Contabilidad y

Finanzas, a discrecion del profesorado responsable, se hace la propuesta de distribucion orientativa
siguiente:

Fechas Horas
Semana 1-3 6
Semana 4-12 18
Semana 13 2
Semana 14 2
Semana 15 2

» Curso Biblioteca (opcional para los grados de Contabilidad y Finanzas, y Turismo)

Persona de contacto: M? Candelaria Gonzélez Gonzalez. Teléfono: 922 317 145. Mail to:
mcgongon@ull.edu.es Biblioteca de Ciencias Econdmicas y Empresariales. Campus de
Guajara, 38.200 San Cristobal de La Laguna.

Web 1: http://www.bbtk.ull.es/

Web 2: http://bibliotecaeconomiaempresayturismo.blogspot.com.es/

Fecha propuesta Horas
A determinar 2

» Exposicion / Defensa convocatoria oficial (para todos los grados)

Fecha Horas
Calendario Académico 4

Anexo 4. Ficha de evaluacion y calificacion del Trabajo de Fin de Grado de la Facultad

Se expone un modelo de Ficha de Evaluacion que recoge el procedimiento de célculo de la
calificacion final de la asignatura TFG.

a) Puntuacion del 3 0% para evaluar la Formacion y las Tutorias presenciales en grupos
(evaluacién continua). Los profesores/as responsables deben evaluar los siguientes items que
representan un maximo del 30% de la calificacion final de la asignatura TFG (de 0 a 3 puntos
sobre 10; méaximo, 3 puntos).

1. Grado de seguimiento de las tutorias por parte del estudiante.
2. Grado de consecucion de los objetivos generales planteados.
3. Capacidad de organizacion y planificacion.
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4. Grado de habilidades en la utilizacion de fuentes documentales en lengua nativa
(espafiol) como extranjera (inglés).

5. Grado de integracion de los conocimientos propios de los diferentes ambitos de
la titulacién o grado que cursa el alumno/a para abordar un problema en particular
desde diferentes dpticas.

6. Habilidad en la busqueda, tratamiento y gestion de los datos relativos al &mbito de
estudio.

7. Capacidad critica y autocritica.

Capacidad de aprendizaje autbnomo.

9. Capacidad de aplicar los conocimientos a la practica.

©

b) Puntuacién del 40% para evaluar la Memoria del TFG. El profesorado responsable debe
evaluar los siguientes items que representan otro 40% adicional en la calificacién final de
la asignatura TFG (de 0 a 4 puntos sobre 10; maximo, 4 puntos).

Adecuacion del titulo, resumen y bibliografia.

Grado de cumplimiento de las normas de estilo para la presentacion del TFG.
Estructura y coherencia del trabajo.

Capacidad de analisis y sintesis.

Dominio del tema y originalidad

b=

¢) Puntuacion del 30% para evaluar la Exposicién y Defensa del TFG. El profesorado responsable
en la evaluacion de la exposicion y defensa de la Memoria del TFG, debe valorar los siguientes
items que representan el resto, 30%, de la calificacion final de la asignatura TFG (de 0 a 3
puntos sobre 10; maximo, 3 puntos).

1. Estructura de la exposicion.
2. Claridad y rigor en la exposicion.
3. Adecuacion de las respuestas.

La puntuacién de los apartados a), b) y ¢) es global, para el conjunto de los items evaluativos. En
la Ficha de Evaluacion de la asignatura TFG no se exige detallar puntuacion alguna para cada uno
de los items sobre la puntuacion maxima de cada apartado.

Esta ficha de evaluacion por estudiante matriculado en la asignatura TFG se entregara al
Coordinador/a de la asignatura TFG del grado, para que pueda cumplimentar el acta de calificacion.
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