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REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE
LAS PRACTICAS EXTERNAS DEL GRADO EN HISTORIA

FACULTAD DE GEOGRAFIA E HISTORIA
UNIVERSIDAD DE LA LAGUNA

INTRODUCCION

El presente Reglamentfo contiene el procedimiento para la gestion de practicas externas del

Grado en Historia que se imparte en la Facultad de Geografia e Historia de la ULL, segun el Plan de
Estudios aprobado por resolucién del Rector de 30 de abril de 2010 (BOE 135 de 24 de junio de 2010) y
constituye la primera evidencia a presentar para la verificacion de la titulacidon conforme a/ Sistema de
Garantia Inferno de Calidad (SGIC).

ARTICULO 1.- OBJETIVOS DE LAS PRACTICAS EXTERNAS DEL GRADO EN HISTORIA

1)

2)

Las practicas externas del Grado de Historia, han sido definidas en el documento del Plan de
Estudios como “Actfividades realizadas por los estudiantes en empresas, instifuciones y/o entidades
publicas o privadas, esto es, en centros fuera de la Universidad”, aunque este ambito de realizacion
fue ampliado por la ULL en Normativa de gestion de practicas externas del estudiantado de la
Universidad de La Laguna, aprobada por el Consejo de Gobierno el 28 de febrero de 2012 (BOC n°
57, de 21 de marzo de 2012), que establece (su articulo 1°, apartado 3) que “fambién podran
realizarse en cualquier dependencia o servicio de la Universidad de La Laguna que no dependa del

Centro responsable de /a titulacion a la que pertenecen las practicas externas’.

Los objetivos previstos en el documento del Plan de Estudios para las practicas externas de la
titulacién indican que deben servir para “complementar la formacion adquirida en las asignaturas de
grado mediante la realizacion de practicas externas en instituciones y empresas’. Se debe entender,
por tanto, que las practicas externas deben orientarse hacia la realizacion por parte del estudiante de
una serie de funciones y tareas relacionadas con el ejercicio profesional propio de la titulacién que

cursa. Estas funciones y tareas deberian:

e quedar claramente definidas en los convenios con las instituciones y empresas externas o en
los documentos concertados por los servicios de la ULL donde se vayan a realizar las
practicas de los alumnos de la titulacion y...

e guardar relacion con el curriculo del alumno.
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Aunque no aparece resefiado de forma explicita en el documento del Plan de Estudios, parece
desprenderse que el objetivo genérico de las practicas externas consiste en habituar al estudiante a
las relaciones sociales y laborales propias del mundo de la empresa, permitiéndole una aplicacion
practica de la formacién académica recibida en un entorno diferente, donde deberian primar las

actitudes de responsabilidad en el desempenfo del trabajo, la capacidad de organizacion y la eficacia.

ARTICULO 2.- LA COMISION DE ORIENTACION PROFESIONAL Y PRACTICAS EXTERNAS (COPYPE)

1)

3)

El documento del Plan de Estudios del Grado en Historia senala que corresponde al Equipo de
Direccion del Centro “definir el drgano, unidades o grupos de interés involucrados en la gestion de
practicas externas”. Sin embargo la Normativa de gestion de practicas externas del estudiantado de
la Universidad de La Laguna, precisa que el érgano coordinador y gestor de las practicas externas
en las titulaciones renovadas de la ULL sera la Comision de Orientacion Profesional y Prdcticas
Externas (COPYPE) cuya composicion y funciones se detallan en los articulos 15, 17, 22 y 23 de

dicha Normativa.

Atendiendo a dichas especificaciones se establece que la Comision de Orientacion Profesional y
Practicas Externas (COPYPE) encargada de la coordinacion y gestion de las practicas externas
curriculares y extracurriculares en las titulaciones de la Facultad de Geografia e Historia de la ULL

estara compuesta por:

a) Un representante del equipo decanal del Centro, designado por el Decano, que actuara
como Presidente de la Comision.

b) Los tutores académicos de las titulaciones de grado que se imparten en el Centro.

c) Los tutores de practicas de las titulaciones de grado que se imparten en el Centro.

d) Los profesores responsables de las asignaturas de practicas externas designados por los
departamentos en el POD del curso académico correspondiente, hasta un maximo de dos

por titulacion.

Las funciones de dicha Comision de Orientacion Profesional y Practicas Externas (COPYPE) seran
las siguientes:

a) Velar por la informacion contenida en las guias docentes de la/s asignatura/s de practicas
externas de la titulacion, instando a los departamentos que tengan asignado el encargo
docente de estas asignaturas a mantenerlas actualizadas.

b) Servir de intermediaria entre las entidades, los organismos, las empresas o los centros de
trabajo en que se realicen las practicas curriculares externas y el estudiantado matriculado

en estas asignaturas.
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Mantener la comunicacién constante y fluida con los tutores de los centros externos para la
adecuada planificacién y realizacién de las practicas externas.

Supervisar que la realizacion de las practicas externas curriculares de las titulaciones del
Centro se ajuste a lo establecido en las guias docentes correspondientes y que la evaluacion
se efectua conforme a ella.

Resolver cualquier incidencia relacionada con el desarrollo de las practicas externas
curriculares por parte del estudiantado del Centro.

Elaborar y aplicar los criterios para la asignacion de estudiantes a las entidades en las que
realizaran las practicas externas curriculares y extracurriculares, dichos criterios seran
objetivos y garantizaran, en todo caso, los principios de transparencia, mérito, publicidad e
igualdad de oportunidades, y habran de constar en las guias docentes de las asignaturas.

La asignaciéon a cada departamento de los estudiantes que le corresponda tutorizar en
funcion de los créditos ECTS de las asignaturas de practicas externas que figuren bajo su
responsabilidad en el plan de estudios correspondiente.

Informar a la Comision de Calidad del Centro sobre los aspectos de calidad relacionados con
las asignaturas de practicas externas.

Prestar asistencia a la Comisién Técnica de Reconocimiento de Créditos del Centro en la
emisién del informe sobre las solicitudes de reconocimiento de practicas externas
extracurriculares realizadas por el alumnado del Centro, asi como sobre el reconocimiento
de la experiencia laboral como créditos de practicas externas curriculares, a los efectos de lo
dispuesto en el Reglamento de Reconocimiento, Adaptacion y Transferencia de Crédifos de
/a Universidad de La Laguna, aprobado por el Consejo de Gobierno de la ULL el 19 de abril
de 2012 (BOC n° 91, de 9 de mayo de 2012).

Supervisar y/o coordinar las ofertas de practicas externas extracurriculares que se organicen

por parte del Centro.

Debido a razones de agilidad de funcionamiento y competencia académica, las funciones

establecidas en los subapartados a, d y f del apartado anterior, quedan delegadas en la

Comisién Académica de la titulacion correspondiente, pudiendo ser resueltas por la misma,

aunque debera darse cuenta de tal resolucion a la COPYPE en la primera sesion plenaria que se

celebre tras la adopcién del acuerdo.

ARTICULO 3.- LOS TUTORES DE PRACTICAS EXTERNAS

1) Sin perjuicio de las funciones de coordinacion y gestion de las practicas externas atribuidas a la

COPYPE, los tutores de practicas que forman parte de la Comision Académica del Grado en

Historia tienen las siguientes funciones especificas:
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Buscar y seleccionar a las empresas o instituciones con las que establecer los convenios de
colaboracién.

Planificar anualmente el plan de practicas curriculares y extracurriculares, asi como la oferta
de plazas.

Difundir el plan anual de practicas entre los estudiantes de la titulacion.

Abrir la oferta anual de plazas y recomendar a la COPYPE su asignacién entre los alumnos
solicitantes.

Realizar las acciones de orientacién que fueren necesarias entre los estudiantes que cursen
o deseen cursar las practicas externas.

Hacer el seguimiento y valoracion de las practicas externas cuyos proyectos les
correspondan.

Establecer y elaborar los indicadores de resultados de las practicas externas de acuerdo con
el Procedimiento de Medicion y Anélisis de Resulfados establecido en el apartado 9.5.1 del
documento de Plan de Estudios del Grado en Historia (pagina 253 y siguientes).

Elevar a la Comisién de Calidad del Centro las propuestas de mejora que se deduzcan del
desarrollo de las practicas externas en el curso anterior para su incorporacion a los

siguientes planes de practicas.

ARTICULO 4.- LA ORGANIZACION DE LAS PRACTICAS EN EL PLAN DE ESTUDIOS.

1)

El practicum del Grado en Historia se organiza en dos asignaturas de caracter obligatorio de 6

créditos ECTS, ubicadas el 1° y 2° cuatrimestre del cuarto curso.

2) La Normativa de gestion de practicas externas del estudiantado de la Universidad de La Laguna,
establece en su articulo 1°, apartado 1, una equivalencia del crédito ECTS de practicas externas de

25 horas de actividad del alumno, con lo cual cada una de las asignaturas de practicas externas

contempladas en el Plan de Estudios tiene un equivalente total de 150 horas de trabajo del alumno.

3) Teniendo en cuenta estas consideraciones, la tabla de distribucién de las horas de trabajo a

desarrollar por el estudiante en cada cuatrimestre de practicas externas se organizara de la manera

siguiente:
ASIGNATURA CUATRIM. CR. ECTS PRESENCIALES TRABAJO AUTONOMO
PRACTICAS EXTERNAS | 1° 6 125 horas 25 horas
PRACTICAS EXTERNAS I 2° 6 125 horas 25 horas

4) Se establece esta distribucion a fin de garantizar una presencia minima del estudiante en la

institucion, empresa o servicio donde realiza las practicas durante cuatro semanas, organizadas
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preferentemente en jornadas diarias de 5 horas de duracion, periodo que parece el minimo
imprescindible para lograr los objetivos de aprendizaje de dichas asignaturas. El resto del horario de
practicas de cada cuatrimestre es el necesario para que el estudiante pueda preparar la memoria de
evaluacion y garantizar el tiempo de trabajo auténomo que precisa el alumno para superar la

asignatura.

ARTICULO 5.- LA FORMALIZACION DE LA OFERTA DE PLAZAS DE PRACTICAS EXTERNAS DE LA TITULACION

1)

5)

Para organizar la oferta anual de practicas externas la COPYPE programara y gestionara:

a) Los convenios marco y convenios especificos con entidades externas o en su caso los acuerdos
con los servicios de la ULL.

b) El plan anual de practicas externas curriculares.

c) El plan anual de practicas externas extracurriculares.

d) Los proyectos de practicas externas.

Los convenios marco con entidades externas o empresas y los acuerdos con las unidades o
servicios de la ULL donde se vayan a desarrollar las practicas externas de la titulacion constituyen el
documento marco que fija el acuerdo de colaboracion entre el centro y la entidad o servicio
colaborador. Este documento manifiesta la voluntad de colaborar, define las reglas de esa
colaboracién, asi como las obligaciones y compromisos generales asumidos por ambas partes y fija

la prérroga tacita del convenio y su procedimiento de denuncia y cancelacion.

El convenio marco se complementara con los convenios especificos de practicas, en los que se

concretan las practicas externas a realizar en dicha entidad.

El plan anual de practicas externas curriculares es la relacion de entidades, proyectos, calendarios,
horarios y plazas ofertadas por la titulacion en cada curso académico. Mediante este documento la
COPYPE hace publica la oferta de plazas del préximo curso académico en la modalidad de practicas
curriculares, para que los estudiantes de la titulacién hagan su solicitud de plaza en el proyecto y

grupo que desean cursar durante el curso siguiente.

El plan anual de practicas externas extracurriculares es el programa establecido por el Centro
mediante convenio con otras entidades, para la realizacién de practicas extracurriculares, que
podran ser realizadas voluntariamente por los alumnos de la titulacidon y posteriormente reconocidas
como actividades equivalentes a las asignaturas de Practicas Externas | y Practicas Externas Il del
Plan de Estudios. La COPYPE publicara durante cada curso académico la relacién de entidades con
las cuales se tengan concertados convenios para la realizacién de tales practicas extracurriculares.

El reconocimiento (en su caso) de tales créditos de practicas extracurriculares se llevara a cabo a




UlLL

7)

Universidad Facultad de Geografia e Historia
de La Laguna

Documento modificado y aprobado en la COPYPE de 22 de marzo de 2013

solicitud del estudiante, que debera aportar la documentacién necesaria para fundamentar el
reconocimiento de créditos. Para la tramitacion de estas solicitudes se estara a lo dispuesto en la
guia de la asignatura y en el Reglamento de Reconocimienfo, Adaptacion y Transferencia de

Créditos de la Universidad de La Laguna.

Los proyectos de practicas son los documentos donde se definen las actividades especificas a
realizar por cada grupo de practicas externas, su profesor tutor (tutor académico), su calendario y

horario de trabajo, la entidad colaboradora donde se realizaran las practica, etc.

La aprobacién de los proyectos de practicas externas que formaran parte del plan anual de practicas
ofertado por la titulacién corresponde a la COPYPE. A fin de garantizar una oferta suficiente de
plazas en el plan anual de practicas externas, la propuesta de proyectos esta abierta a todos los
profesores del Departamento de Prehistoria, Antropologia e Historia Antigua y del Departamento de
Historia, quienes podran elevar a la COPYPE los proyectos que consideren de interés. El profesor
proponente de un proyecto de practicas externas, una vez aprobado por la COPYPE, sera
considerado como profesor y tutor académico del proyecto que ha propuesto y reconocido como tal
en el POD del departamento correspondiente. Por ello, debera hacerse cargo de negociar y
formalizar el convenio marco y especifico con la entidad colaboradora, definir los detalles del
proyecto (de acuerdo con dicha entidad), colaborar en la elaboracion de la guia docente de la
asignatura que deberan llevar a cabo los tutores de practicas, asi como tutorizar a sus alumnos

durante todo el proceso y evaluarlos.

ARTICULO 6.- EL RECONOCIMIENTO DE CREDITOS AL PROFESORADO DE PRACTICAS EXTERNAS A EFECTOS DE

PLAN DE ORGANIZACION DOCENTE.

1)

2)

A efectos de su consignacién en el POD de los dos departamentos implicados en las practicas
externas de la titulacién, cada una de las dos asignaturas cuatrimestrales de practicas externas tiene

una carga docente de 6 créditos ECTS.

La distribucion de esta carga docente entre los profesores con proyectos de practicas externas
aprobados por la COPYPE se realizara proporcionalmente al numero de proyectos que les
correspondan, debiendo contabilizarse entre tales proyectos aquellos promovidos por los tutores de

practicas de la titulacion.

ARTICULO 7.- LA EVALUACION DE LAS PRACTICAS EXTERNAS

1)

Los criterios de evaluacidon de las practicas externas seran los establecidos de comun acuerdo por

los profesores tutores de los proyectos correspondientes en la guia docente de cada asignatura.
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A la hora de establecer los criterios y procedimientos de evaluacion contenidos en la guia docente de
ambas asignaturas, se tendra en cuenta que el 60% de la nota final debe corresponder al informe de

evaluacion del tutor externo.

Los tutores de practicas propondran a la COPYPE la aprobacién de un formulario modelo para el
informe de evaluacion que deben cumplimentar los tutores externos de los proyectos de practicas
externas. Este formulario tendra como objetivo dar uniformidad a los criterios y la practica de la

evaluacion.

ARTICULO 8.- SOLICITUD DE PLAZA EN EL PLAN ANUAL DE PRACTICAS EXTERNAS, REQUISITOS DE LOS ASPIRANTES

Y FORMALIZACION DE MATRICULA

1)

2)

El acceso a las plazas del plan de practicas externas (curriculares y extracurriculares) de cada curso
académico se realizara mediante peticion por escrito del alumno en la Secretaria del Centro. En
dicha peticion el alumno hara constar sus opciones de preferencia dentro de la oferta del plan anual
de practicas, ordenandolas de menor a mayor y pudiendo excluir en dicha peticion un maximo de

dos proyectos y grupos.

Los requisitos de acceso para tener opcion a plaza en el plan de practicas externas son los
siguientes:

Practicas externas curriculares

a) Haber aprobado todas las asignaturas del primer y segundo curso, asi como las
correspondientes al primer cuatrimestre del tercer curso de la titulacion.

b) No mantener relacion laboral o vinculo familiar con la entidad o servicio donde desee realizar las
practicas.

Practicas externas extracurriculares

a) Hallarse matriculado en la titulacion.
b) Tener aprobados, al menos, el 50% de los créditos de la titulacion.
c) No mantener relacién laboral o vinculo familiar con la entidad o servicio donde desee realizar las

practicas.

El alumnado extranjero que curse estudios en el Grado en Historia de la ULL al amparo de una beca
Socrates-Erasmus, o de cualquier otro programa de intercambio suscrito por esta Universidad, podra
optar a la oferta de plazas del plan anual de practicas en las mismas condiciones que establece el

presente Reg/lamento para los alumnos de la titulacion.
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Cerrado el plazo de solicitud de plazas en el plan de practicas externas del curso correspondiente,
los tutores de practicas elevaran a la COPYPE una propuesta de adjudicacion de plazas entre las
entidades, proyectos y grupos disponibles, que se elaborara atendiendo a los siguientes criterios:
a) Si se produjera coincidencia o incompatibilidad entre las solicitudes de practicas curriculares
y extracurriculares a desarrollar en una misma entidad, se dara preferencia a las solicitudes
de practicas curriculares frente a las de practicas extracurriculares.
b) Se priorizaran las solicitudes de los alumnos que acrediten discapacidad, procurando
asignarles plaza en aquella entidad, proyecto y grupo mas adecuados.
c) Se atenderan las opciones excluidas por el alumno en su solicitud.
d) Se tendra en cuenta la distribucién de la demanda de plazas entre el mayor niumero de
proyectos posible.

e) Se atenderan las preferencias expresadas por el alumno en su solicitud.

La COPYPE no podra asignar plaza al mismo alumno en el plan anual de practicas externas
curriculares y en el plan anual de practicas externas extracurriculares. Si existiera este conflicto
entre dos solicitudes del mismo alumno, se le asignara la plaza en la oferta que hubiese solicitado en

ultimo lugar.

Una vez aprobada la adjudicacion de plazas del plan anual de practicas externas por parte de la
COPYPE se procedera a publicar la relacion provisional de proyectos y grupos, asi como los

alumnos designhados para cada uno de ellos.

Los alumnos que no estuviesen de acuerdo con la plaza adjudicada provisionalmente podran
presentar su reclamacion mediante escrito ante la COPYPE, presentado en la Secretaria de la
Centro durante el plazo de los dos dias habiles siguientes a la publicacién de la relacion provisional,

alegando las razones que estimen convenientes.

La COPYPE resolvera estas reclamaciones en los dos dias habiles siguientes al cierre del plazo de
reclamacién y procedera a publicar la relacién definitiva de adjudicaciones de plazas del plan de
practicas externas de ese curso. En el caso de que no se presentaran reclamaciones en el plazo

fijado en el apartado anterior la adjudicacién provisional de plazas pasara a considerarse definitiva.

ARTICULO 9.- DISPOSICION DEROGATORIA.

Articulo Unico.- Queda derogado el Reglamento de Organizacion y Funcionamiento de las Practicas

Externas del Grado en Hisforia de la Facultad de Geografia e Historia de la ULL, aprobado por la
Comision de Calidad de 21 de junio de 2011.

ARTiCULO 10.- DISPOSICION FINAL
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Articulo unico.- Este Reglamento tiene caracter supletorio respecto a la Normafiva de Gestion de
Practicas Externas del Estudiantado de /a Universidad de La Laguna aprobada por el Consejo de
Gobierno de 28 de febrero de 2012 (BOC n° 57, de 21 de marzo de 2012) y al RD que regula las

practicas académicas externas de los estudiantes universitarios, de 18 de noviembre de 2011 (BOE

n°® 297, de 10 de diciembre de 2012).

La Laguna, a 28 de diciembre de 2012
LOS TUTORES DE PRACTICAS

Juan Francisco Navarro Mederos

Juan Ramoén Nunez Pestano




