Universidad de La Laguna

Secretaria General

REGLAMENTO DE ANTICIPO DE CAJA FIJA

Aprobado por acuerdo dela Junta de Gobierno (31 de octubre de 2002)
Modificado por acuerdo del Consgjo de Gobierno (20 de mayo de 2009)

El articulo 206.2 de los Estatutos de la Unividide La Laguna, aprobados
por Decreto 230/2000, de 22 de diciembre, otorgapatencias a la Junta de
Gobierno para regular los llamados “anticipos &fjaar”.

Si bien con amparo en el contenido de dichowddjda Junta de Gobierno de
esta Universidad acometio la regulacién de los Opaa justificar” en su sesion del
dia 20 de mazo de 1987, no ha sucedido lo mismdosofanticipos de Caja Fija”,
cuya regulacién se ha venido realizando tradicioeate a través de Instrucciones
del Rector.

No Obstante, el establecimiento del sistema d@ Ega asi como la
regulacion de su procedimiento de gestion requiererinstrumento juridico mas
idéneo para el fin pretendido que el de la insidrceectoral, al ser ésta Unicamente
un mero instrumento de direccidon de la actividadlaie érganos jerarquicamente
dependientes.

Por tanto, compete a la Junta de Gobierno delssteersidad de La Laguna
acometer la regulacion normativa antedicha en imdie la potestad reglamentaria
gue tiene atribuida por la legislacion vigente.

En su virtud, a propuesta de la Gerencia de ladJsidad de La Laguna, la
Junta de Gobierno de la Universidad de La Lagumauesesion del dia 31 de octubre
de 2002

DISPONE:

Articulo 1.-

A los efectos del presente reglamento, se enti@ode‘anticipos de Caja
Fija” las provisiones de fondo de caracter extrsypeestario y permanente que se
realicen en los Centros de gasto de la Universiladla Laguna para la atencion
inmediata y posterior aplicacion al capitulo detggmgorrientes en bienes y servicios
del presupuesto del afio en que se realicen. Emttisipos no tendran la
consideracion de pagos a justificar.
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Articulo 2.-
1. Por Resolucién del Rector de la Universidad de Laguna se
determinaran los Centros de gasto que deberanmdispi®l sistema de
Caja Fija.
2. La resolucion antedicha implica el establecimieti¢b sistema de Caja
Fija en el Centro de gasto correspondiente.

Articulo 3.-

El total de las provisiones de fondos que se asignes Centros de gasto no
podran exceder en ningun caso del 7% del totabsleréditos del capitulo destinado
a gastos corrientes en bienes y servicios, de @awen lo previsto en el articulo 79
de la Ley General Presupuestaria, y articulo 3Rdal Decreto 725/1989, de 16 de
junio, por el que se regula los anticipos de Cga F

Articulo 4.-

1. Los Centros de gasto dispondran de una cuentingggdtr de pagos, cuya
cumplimentacién y establecimiento sera efectuado ghoServicio de
Contabilidad de la Universidad de La Laguna.

2. Por Resolucién Rectoral se nombrara a los habil#gzhgadores de los
Centros de gasto que dispondran del sistema ddpantle Caja Fijay a
Sus sustitutos.

Articulo 5.-

1. A través del presente sistema soOlo podran realizapagos
correspondientes al Capitulo Il del presupuesto gdstos (bienes
corrientes y servicios), y al Capitulo VI, concep620 “Fondos
Bibliograficos”.

2. No se podrén realizar pagos individualizados sopesgia 3.000 euros. A
los efectos de aplicacion del limite antedicho,pedra fraccionarse un
Unico gasto en varios pagos.

Articulo 6.-

1. Las disposiciones de fondos con argo a las cuenigise se refiere el
articulo 4 se efectuaran mediante cheques nomasativtransferencias
bancarias, debiendo ser autorizadas con la firmacamunada de los
habilitados pagadores y de quien en cada caso sgnde o de los
sustitutos de los mismos. En ningln caso podrarsemisma persona la
que realice ambas sustituciones.

2. Los habilitados pagadores podran autorizar la exitsd en las cajas
pagadoras de cantidades en efectivo para atendesidades imprevistas
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y gastos de menor cuantia. Dichas cantidades necampoekceder en
ningun caso de 300 Euros.

Articulo 7.-

1. Los pagos deberan realizarse antes de 30 dias @efxtdha de emision.
Las facturas deberan presentarse en la cuentficgtbtia del mismo mes
o del siguiente a la fecha del pago.

2. Por causas excepcionales, que deberan ser razgu@deada Centro, La
Gerencia o persona en quien delegue podra autapeadichas facturas
se incluyan en un mes posterior.

3. En el mes de diciembre de cada ejercicio, la Gaeomemunicara las
fechas a partir de las cuales no se podran enfigques ni ordenar
transferencias, al objeto de poder conciliar lantabancaria

Articulo 8.-

Con cada rendicién de cuentas del ejercicio seaehwel arqueo de Caja,
haciendo constar el importe liquido existente emiema, asi como el importe de los
talones emitidos pendientes de cobro hasta esa.fech

Articulo 9.-

Los gastos que hayan de atenderse con anticip@ajdeFija deberan seguir
la tramitacion establecida, debiendo quedar coostadocumental. La factura,
recibo o nota de mostrador sera siempre original,admitiéndose albaranes ni
copias, y deberan llevar los sellos “Conforme, gégu..”, “Recibi” y “Pagado”,
con las correspondientes firmas del autorizanderggptor y el NIF del proveedor.

Articulo 10.-

Una vez recibida la cuenta Justificativa en el sende Contabilidad de la
Universidad de La Laguna, éste procedera a exdedirmento contable ADO por el
importe total del gasto realizado y ordenara, siamglamente, la transferencia de
fondos a la cuenta del Centro. El expediente, ratkgpor el ADO vy las facturas, se
remitird a Intervencién para su fiscalizacion.

Articulo 11.-

De existir algun reparo, la Intervencion lo comang&por escrito al Servicio
de Contabilidad a fin de que sea subsanado dertrplazo que se sefale. De no
subsanarse el reparo dentro de dicho plazo o, ém d¢aso, antes de la siguiente
reposicion de fondos, ésta quedara automaticanpemgdizada hasta que el reparo
quede subsanado.

Articulo 12.-
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Una vez realizada la reposicion de fondos, el saldoCaja Fija debera
coincidir con la provisién inicial de fondos.

Articulo 13.-

El control de saldo de Caja Fija ser4 cometidordgponsable del Centro y
para su contabilidad se utilizara el libro de pad@<£aja y Bancos.

Disposicion Final.-
El presente Reglamento entrara en vigor tras sobapion por la Junta de
Gobierno de la Universidad de La Laguna.
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