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PROCEDIMIENTOS PROPIOS DE LA SECCION DE FILOLOGIA QUE
DESARROLLAN EL REGLAMENTO DE LA ASIGNATURA "TRABAJO FIN DE
GRADO" DE LA UNIVERSIDAD DE LA LAGUNA (Aprobado en la sesion de
Consejo de Gobierno de 2/12/2015)

El desarrollo y defensa del TFG esta sujeto al Reglamento de la asignatura "Trabajo
Fin de Grado" de la Universidad de La Laguna (Aprobado en la sesion de Consejo
de Gobierno de 2/12/2015) y a las presentes directrices especificas.

1. Definicion y naturaleza del TFG

1.1. El TFG es un trabajo autonomo del estudiante que llevara a cabo bajo la
supervision de uno o dos tutores/as. Supone la realizacion por parte del estudiante
de un proyecto, memoria o estudio en el que demuestre que ha adquirido las
competencias propias de la titulacion.

1.2. El TFG podra consistir en un trabajo tedrico, practico o tedrico-practico o en
un trabajo de revision e investigacion bibliografica sobre los aspectos que se
sefialan en la memoria de verificacion del grado y que se recogen en la guia
docente de la asignatura. En ningtin caso podra ser un trabajo equiparable a una
tesina o Trabajo Fin de Master.

2. Matricula y gestion académica

2.1. La matricula del TFG se llevara a cabo en los mismos plazos que se establezcan
para el resto de materias o asignaturas del plan de estudios del titulo de grado
correspondiente.

2.2 Tal y como expone el art. 4. 2 del Reglamento de la asignatura "Trabajo Fin de
Grado" de la Universidad de La Laguna, el alumnado podra matricularse del TFG
cuando cumpla con los requisitos que establezca la memoria de verificacion de
cada titulo, y se matriculen de todos los créditos basicos y obligatorios que le
resten para finalizar.

2.3. Una vez matriculado, el estudiantado tendra derecho a examinarse de la
asignatura de TFG en las convocatorias que se establezcan para las asignaturas con
la misma temporalidad, siempre que haya superado todos los créditos ECTS de la
titulacion.

3. Organizacion de la docencia

3.1. El TFG es una materia mas del plan de estudios cuyas actividades formativas
corresponden fundamentalmente a trabajo auténomo del estudiante. El nimero de
horas de actividades presenciales del alumno/a (entendidas como aquellas que
requieran la intervencion directa de profesores/as y alumnos/as) sera de 15 horas
como minimo.
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3.2. Las actividades presenciales de la asignatura TFG consistiran
fundamentalmente en actividades formativas destinadas a orientar al estudiante
sobre la estructura del trabajo, la metodologia, el tratamiento de los temas, la
orientacion bibliografica y su correcta presentacion.

3.3. En los titulos de grado de la seccion de Filologia se ha optado por la modalidad
de TFG denominada Organizacion General. La evaluaciéon la realizara el
profesorado tutor de cada grupo.

En el momento de la elaboracién del Plan de Organizacién Docente, y dependiendo
de la prevision del nimero de estudiantes susceptibles de realizar el TFG el curso
siguiente y de las caracteristicas de los TFG de cada titulacién, la Comision
académica del titulo, en coordinaciéon con los Departamentos, establecerd la
asignacion de grupos de TFG a las areas implicadas.

3.4. EI TFG de cada grado tendra una guia docente, elaborada por los profesores de
la asignatura, que tendra que ser sometida a la aprobacion de la Comision de
Calidad de la seccién, en la que se contemplaran, entre otros aspectos, los
siguientes:

a) Requisitos de la asignatura.

b) Contenidos.

c) Cronograma con las fechas en las que se impartiran las actividades presenciales
programadas y las tutorias colectivas.

d) Sistema y criterios de evaluacion.

e) Idiomas en que habra de realizarse la redaccion y la defensa del TFG.

f) Normas basicas de estilo, extensién y estructura del TFG.

d) Otros aspectos recogidos sobre esta asignatura en la memoria de solicitud de
verificacion del titulo de grado correspondiente, no contemplados en los apartados
anteriores, asi como otras informaciones relevantes sobre la organizacion y
desarrollo de la asignatura.

4. Asignacion de grupos TFG y tutores/as

4.1. La asignaciéon del profesorado encargado se realizara como en cualquier
asignatura, en el momento de la elaboracién del Plan de Ordenacién Docente
(POD).

4.2. Ala finalizacién del primer cuatrimestre, se establecera un periodo para que el
alumnado de cada grado solicite la linea de trabajo en la que desea desarrollar su
TFG, mediante escrito dirigido al coordinador de la titulacion de grado
correspondiente, en la secretaria del departamento coordinador de cada grado. En
dicha solicitud indicara, por orden de preferencia las lineas en las que desea
trabajar (Cf. Anexo I).

4.3. Trascurrido dicho plazo, la Comision de Calidad de la seccion de Filologia, tras
analizar las propuestas de asignacién provisional realizadas por las comisiones
académicas de los grados, aprobara y publicard la propuesta de asignacion
provisional, asumiendo, en la medida de lo posible, las preferencias manifestadas
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por los estudiantes. Atendiendo al nimero de estudiantes matriculados en la
asignatura TFG de cada grado, se establecerdn los grupos que correspondan,
procurando que cada grupo se asocie a una linea de trabajo determinada.

4.4. Las comisiones académicas de los grados, si se produjesen situaciones de
coincidencia en las preferencias de los estudiantes y no pudiesen asignar mas
alumnos a una linea por haberse cubierto el cupo del grupo, las resolveran
aplicando los siguientes criterios de asignacion:
a) Las preferencias expresadas por el estudiante en el orden de prelacion de
las lineas de TFG. Es muy importante, por lo tanto, que el estudiante solicite
la asignacion que permite establecer ese orden de preferencia, recolocando
las lineas en orden decreciente de prioridad: la nimero 1 sera la que mas le
interesa; la 2, la siguiente, y asi sucesivamente.
b) El expediente académico. En el caso de que una linea reciba mas
solicitudes de las que puedan concederse, tendran prioridad los estudiantes
con mejor expediente hasta completar el maximo de TFG por linea. En caso
de empate, se utilizara el nimero de créditos superados y, si aun asi,
siguiera persistiendo el empate, se utilizara el nimero de convocatorias
utilizadas.

El listado provisional de las adjudicaciones se publicara en la web de la seccion de
Filologia antes del inicio del segundo cuatrimestre. Una vez publicado el listado
provisional, la seccién de Filologia establecera un periodo de reclamaciones de 3
dias tras el cual publicara el listado definitivo y lo notificara a los estudiantes en la
web de la seccidn. Cualquier modificaciéon posterior tendra que ser decidida de
comun acuerdo por los estudiantes y profesores afectados y, en todo caso, siempre
que la Comision de Calidad de la secciéon lo autorice, dandole la adecuada
publicidad.

5. Evaluacion y calificacion

5.1. La evaluacién del TFG se realizara teniendo en cuenta los criterios recogidos
en la guia docente de esta asignatura.

5.2. Para llevar a cabo la evaluacién con garantias de homogeneidad, la comisién
TFG de la Seccién ha establecido un protocolo de evaluacién con los indicadores
referentes a aquellos aspectos que se consideran susceptibles de evaluacion, tales
como estructura, contenidos, presentacion oral, defensa, etc. Este protocolo debera
ser seguido por el profesorado encargado de evaluar los TFG (Anexo II). (SE
ADJUNTA)

5.3. La Universidad pondra a disposicion de los centros un procedimiento
telematico para la tramitacion de los TFG por parte de los alumnos.
Alternativamente, cada centro podra establecer su propio procedimiento, que en
todo caso contemplara la presentacion de una copia del TFG en soporte electrénico
en un formato protegido frente a la modificacion de los archivos. La memoria
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debera respetar las normas de estilo, formato y presentacion que se incluyen en la
guia docente de la asignatura (SE ADJUNTAN).

5.4. Los TFG deberan ser expuestos y defendidos publicamente ante el
profesorado que los haya tutorizado, quien debera evaluar tanto la documentacion
del TFG como la presentacién y defensa que realice el alumnado.

5.5. La defensa del TFG sera realizada por el alumnado de manera publica y
presencial. La defensa se realizara, al menos, ante el profesorado responsable de la
asignatura y el resto de estudiantes del grupo. El centro podra autorizar la defensa
presencial a distancia, siempre y cuando concurran las condiciones técnicas,
administrativas y econdmicas que permitan su viabilidad.

5.6. La defensa del TFG consistira en la exposicion oral de su contenido o de las
lineas principales del mismo, durante un tiempo de 10 minutos ante el profesorado
responsable del grupo. A continuacidn, el alumnado contestara a las cuestiones
que plantee el profesorado responsable durante un maximo de 10 minutos.

5.7. Una vez concluida la sesion, el profesorado evaluador deliberard sobre la
calificacion de los TFG sometidos a su evaluacion atendiendo a los criterios
recogidos en la guia docente de la asignatura y teniendo en cuenta el nivel de
adquisicion de las competencias propias del titulo.

5.8. Para la concesién de matricula de honor se constituird como tribunal la
Comision de TFG del titulo, que evaluara todas las propuestas presentadas por el
profesorado evaluador debidamente motivadas. La motivacién presentada debera
recoger los aspectos innovadores y de excelencia que, a juicio de los evaluadores,
hagan merecedor al alumno/a de la citada mencioén.

5.9. En el caso de que el nimero de propuestas de menciones de "matricula de
honor" sea superior al nimero de menciones disponibles, se aplicaran los criterios
de concesion de dicha mencién que se encuentran en la Guia Docente.

5.10. Una vez asignadas las menciones de matricula de honor, en el menor tiempo
posible, se debera comunicar al profesorado responsable del alumnado que se
haya presentado, la concesiéon o no de la menciéon de matricula de honor, para su
inclusion en el acta correspondiente.

5.11. La calificacidn final se otorgara en funcién de lo recogido en el Real Decreto
1125/2003, de 5 de septiembre, por el que se establece el sistema europeo de
créditos y el sistema de calificaciones en las titulaciones universitarias de caracter
oficial y validez en todo el territorio nacional. 13. El acta de la asignatura de TFG
debera ser firmada por el/la coordinador/a de la asignatura de TFG y demas
profesores de la asignatura.
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6. Reclamaciones y calificacion definitiva

Se atendera a lo establecido en la normativa de la Universidad de La Laguna sobre
reclamaciones.

Las calificaciones definitivas seran trasladadas al acta de la asignatura del TFG, que
serd Unica e ird firmada en el caso de TFG general por el profesorado encargado de
la asignatura.

El o la estudiante podra impugnar su calificacion siguiendo el mismo
procedimiento que para el resto de las asignaturas de las titulaciones de la
Universidad de La Laguna.

El TFG no sera susceptible de ser aprobado por compensacion ni podra ser objeto
de adaptacion ni reconocimiento.

Normas basicas de estilo, extension y estructura:
Normas de estilo y extension

El Trabajo de Fin de Grado debera incluir los siguientes contenidos:

- Presentacion y objetivo(s) del trabajo.

- Justificacion de los enfoques tedricos elegidos y de la metodologia empleada.
- Desarrollo del tema.

- Conclusiones.

- Referencias bibliograficas consultadas.

- Anexos documentales si procede.

Los trabajos seran redactados en espanol, francés o inglés de acuerdo con lo
establecido en la guia docente de cada grado.

Su extension no podra contener menos de 12.000 palabras e ird acompaifado de un
resumen de 250 palabras en espafiol, francés o inglés de acuerdo con lo
establecido en la guia docente de cada grado. En la misma pagina se incluiran
también de 3 a 5 palabras clave que deben permitir clasificar e identificar los
contenidos del trabajo. Dichas palabras deben estar ordenadas alfabéticamente y
en los idiomas que se sefalen en la guia docente. La longitud maxima del trabajo
no podra sobrepasar las 15.000 palabras, incluyendo la bibliografia.

Dicho trabajo debera ajustarse a las siguientes normas basicas:

- Formato de papel: DIN-A4

- Espaciado interlineal a 1,5

- Tipo de letra: Tamafio 12 para el texto (tamafio 11 para el resto: ejemplos, notas,
transcripciones, tablas, graficos, etc.).

- Margenes: derecho e izquierdo: 3 centimetros y superior e inferior: 2,5
centimetros.

- Notas numeradas a pie de pagina con tamafio de fuente de 10 puntos. Se
marcaran en el texto con superindice en cifras arabigas, al final de la oracién y
antes del signo de puntuacién.
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- Los ejemplos, transcripciones, graficos y tablas deben ir numerados.

- En todo caso, se seguirdn las normas tipograficas de la lengua en que se redacte el
texto.

- Las citas y referencias bibliograficas se ajustaran a cualquiera de los sistemas
normalizados al uso (ISO, Harvard, APA, MLA, etc.) que el tutor estime conveniente
dadas las caracteristicas y contenidos del TFG o, en su defecto, podra emplearse el
modelo siguiente:

Libros y monografias:
[APELLIDO/S], [Nombre] [(Ano)]: [Titulo]. [Traduccion / Edicion de "Nombre,
Apellido/s"]. [Lugar], [Editorial], [(Coleccion/Serie) -opcional-].

Articulos en monografias o capitulos de libros:

[APELLIDO/S], [Nombre] [(Afo)]: [«Titulo del articulo»], in
[(Autor/editor/coordinador del libro)], [Titulo del libro]. [Lugar], [Editorial],
[(Coleccién/Serie) -opcional-], [volumen/tomo, paginas].

Articulos en revistas:
[APELLIDO/S], [Nombre] [(Ano)]: [«Titulo del articulo»]. [Titulo de la revistal,
[nimero/volumen], [paginas].

- Las citas integradas en el texto (que no superen las tres lineas) iran
entrecomilladas. Las citas de mas de tres lineas irdn en parrafo aparte con
sangrado de 1,5 cm a izquierda y derecha e interlineado sencillo, tamafio de fuente
de 11 puntos.

- Se resaltaran en cursiva las palabras en lengua extranjera y se empleara el mismo
tipo para resaltar alguna palabra clave.

Estructura del trabajo recomendada:
a) Portada: en la que constaran los siguientes datos:
- Logotipo de la Universidad de La Laguna
- Seccion de Filologia de la Facultad de Humanidades
- Departamento coordinador del grado
- Titulo del Trabajo, que debe ser descriptivo, especifico, declarativo del
tema central o de la cuestion estudiada
- Grado en...
- Nombre del alumno
- Nombre del profesor-tutor
- mes y afio de defensa
b) Indice
c) Resumen
e) Introduccion
d) Desarrollo del trabajo
e) Conclusiones
f) Bibliografia
g) Anexos (si los hubiera)
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