Universidad Vicerrectorado de Relaciones
de La Laguna Universidad y Sociedad

CURSOS DE EXTENSION UNIVERSITARIA
DIRECTRICES GENERALES

(Aprobadas en Junta de Gobierno de 5 de Octubre de 1999)
(Modificadas en Junta de Gobierno de 21 de noviembre de 2001)
(Modificadas en Consejo de Gobierno de 17 de julio de 2006)

01. El Vicerrectorado de Extension Universitaria y Relaciones
Institucionales (en adelante VEURRIIRRII) de la Universidad de La
Laguna (en adelante ULL) convocara peridodicamente, de acuerdo con
los convenios que tiene suscritos y con las partidas presupuestarias de
que disponga, Cursos de Extension Universitaria, con el objeto de
incentivar la proyeccion exterior de la Universidad y favorecer una de
sus funciones primordiales al servicio de la sociedad, caso de la
creacion, desarrollo, transmision y critica de la ciencia, la técnica y la
cultura. El contenido de los Cursos versara sobre temas que propongan
los organismos patrocinadores (Gobierno de Canarias, Cabildos
Insulares, Ayuntamientos, otras entidades publicas y privadas etc.), los
Departamentos e Institutos Universitarios o el propio VEURRIIRRII.

02. Los CEU se regularan por las presentes DIRECTRICES GENERALES. Cada
convocatoria se regulard, ademas, por unas DIRECTRICES ESPECIFICAS,
que deberan ser aprobadas por la Comision Delegada de Consejo de

Gobierno con competencias en materia de Extension Universitaria.

03. A las convocatorias de CEU podran concurrir los miembros de la
Comunidad Universitaria que lo deseen, siempre que cumplan los
requisitos que en cada caso se exijan. Existirdn dos convocatorias
ordinarias cada afio: la primera, entre octubre y noviembre, y la
segunda, entre abril y mayo. El VEURRIIRRII articulard cuantas
convocatorias extraordinarias estime conveniente, en respuesta a las
propuestas de patrocinadores de caracter publico y privado y en
relacion con su capacidad organizativa.
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04. La adjudicacion de los CEU la hard la Comision Delegada de Consejo
de Gobierno con competencias en materia de Extension Universitaria, a
propuesta del VEURRIIRRII y de las entidades patrocinadoras, y se
informara al Consejo de Gobierno.

05. Para la adjudicacion se valorard fundamentalmente la capacidad y
mérito de los solicitantes de los CEU, asi como el resultado de las
evaluaciones realizadas con anterioridad por el VEURRIIRRII. Se
consideraran también criterios de oportunidad, sobre todo aquellos que
favorezcan la participacion en los mismos del mayor niamero posible de
miembros de la Comunidad Universitaria, siempre que ello no vaya en
detrimento de la calidad, objetivo primordial a garantizar. La
interdisciplinariedad y la posibilidad de contar con financiacion
complementaria para la promocion de los Cursos, cuando proceda,
constituirdn variables con incidencia relevante en su adjudicacion. Las
DIRECTRICES ESPECIFICAS incluirdn los criterios de seleccion y
adjudicacion concretos de cada convocatoria.

06. Quienes deseen concurrir a la convocatoria de CEU habran de presentar
en el Registro General de la ULL o en el del VEURRIIRRIIL, y también
en los lugares a que se refiere el art. 38.4 de la Ley 30/1992, de 26 de
noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Plblicas y del
Procedimiento Administrativo Comun, dentro del plazo que se
establezca, la oportuna solicitud, acompanada del Proyecto que
corresponda. Las DIRECTRICES ESPECIFICAS indicardn el tipo de
Proyecto Inicial de cada Curso, en el que, en todo caso y como minimo,
se relacionaran los responsables académicos y el profesorado y se
fijaran los contenidos y objetivos (ANEXO I).

07. Salvo en casos excepcionales y suficientemente justificados, los
directores de los CEU habran de ser profesores o investigadores de la
ULL. Deberan elaborar una Memoria al finalizar la actividad académica
desarrollada y comprometerse al cumplimiento de las Funciones del
Director (ANEXO II). Las DIRECTRICES ESPECIFICAS indicaran el tipo
de Memoria que corresponda a cada Curso, en la que, como minimo,
deberan figurar una valoracion académica del mismo, las aportaciones
mas relevantes y las variaciones —y su justificacion— que se han
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introducido en relacion con la programacion publicada. La elaboracion
y entrega de la Memoria por parte del Director es condicion

indispensable para solicitar nuevos CEU.

08. Los curriculos del Director y de los profesores de los CEU tendran que
guardar relacion con el contenido del Curso, lo que habran de constatar
si se lo solicitara el VEURRIIRRII o la Comision Delegada de Junta de

Gobierno con competencias en materia de EU.

09. Las retribuciones de los profesores de CEU que pertenezcan a la ULL
ascenderan, como maximo, a la cantidad de 120,00 € brutos por cada
sesion tedrica de 1 hora en aula y 72,00 € brutos por cada hora de
docencia practica. Los honorarios de la Direccion de un CEU de 20
horas de duracion serdn, como maximo, de 601,00 € brutos; por un
curso de 30 horas, 901,00 € brutos y por un curso de 60 horas, 1.442.43
€ brutos. Las DIRECTRICES ESPECIFICAS de cada convocatoria indicaran
las retribuciones concretas de los directores y profesores de cada Curso,

siempre de acuerdo con la institucion que los financie.

10. La ULL percibira las cantidades que estime conveniente por los
servicios prestados en la gestion administrativa de los CEU, tanto si
fueran organizados por la propia ULL como por entidades o
instituciones ajenas a ella. Se autoriza al VEURRIIRRII para que,
previa aprobacion por la Comision Delegada de Junta de Gobierno con
competencias en materia de Extension Universitaria, establezca en cada

caso las cuantias a percibir por dichos servicios.

11. Los CEU tendran niumeros minimo y maximo de alumnos, que se
determinardn en cada caso de acuerdo con la institucion patrocinadora y
el Director, y atendiendo a los objetivos y las caracteristicas especificas
de cada Curso. Cuando sea necesario se abrira un periodo de
preinscripcion, agotado el cual se decidird si se desatrolla o no la accion
formativa. También podra articularse un periodo de preinscripcion
cuando el Curso esté dirigido a un alumnado con un perfil especifico,

transcurrido el cual se procedera a la seleccion del mismo.

12. El nimero minimo de créditos de libre eleccion que se puede asignar a
un CEU es de 2 y el méximo de 6. Cada crédito equivale a 10 horas
lectivas.
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13. Las DIRECTRICES ESPECIFICAS de cada convocatoria indicaran, ademas
del tipo de Proyecto, los criterios de seleccion y adjudicacion, el tipo de
Memoria y demds cuestiones a las que se refieren las presentes
DIRECTRICES GENERALES, el periodo de imparticion de cada CEU, el
numero maximo y minimo de profesores y alumnos, el total de horas
lectivas, el nimero de créditos de libre eleccion por el que puede ser
convalidado, el horario de clases tedricas y practicas, y cuantos otros
asuntos se estime conveniente para el desarrollo de los Cursos.

14. El VEURRIIRRII, en colaboracion con los directores y profesores,
realizara evaluaciones de calidad en todos los CEU que se impartan,
dando a conocer los resultados a la Comunidad Universitaria y a los
organismos patrocinadores de los mismos, siempre que lo soliciten.

15. La ULL, por medio del Vicerrectorado de Extension Universitaria,
expedira gratuitamente un Certificado de Asistencia, con indicacion de
las horas lectivas impartidas, a los alumnos matriculados que hayan
asistido como minimo al 80 (ochenta) por ciento del nimero total de
horas de un CEU.

16. Los CEU podran formar parte de la Oferta Oficial de Libre Eleccion de
la ULL, siempre que lo decida el Vicerrectorado de Ordenacién
Académica y Profesorado a propuesta del Vicerrectorado de Extension
Universitaria, una vez aprobados por las correspondientes Comisiones
Delegadas de Consejo de Gobierno.

17. Los CEU para los que se solicite la inclusion en la Oferta Oficial de
Libre Eleccion habran de cumplir los requisitos minimos que aparecen
como Anexo III a las presentes Directrices Generales.

18. El Vicerrectorado de Extension Universitaria expedira un Certificado
de Asistencia, Aptitud y Convalidacion por CLE (Oferta Oficial de
Libre Eleccion) a los alumnos que, de acuerdo con la normativa
aplicable, se hagan acreedores al mismo.

19. El Vicerrectorado, una vez el Director haya calificado el acta del curso,
procederd a la publicacion del acta en el tablon de anuncios ubicado en
la sede del Vicerrectorado. Dicha publicacion habra de realizarse en un
plazo méximo de 30 dias, a contar desde la fecha de finalizacion del

curso. Las actas de calificacion de los cursos deberan estar expuestas
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como minimo 30 dias, a efectos de que, dentro de ese plazo, pueda
ejercerse por parte del alumno el derecho de revision de la calificacion
otorgada. Para ello el alumno presentara una reclamacion formal, con
las alegaciones que considere convenientes, al Excmo. Sr. Vicerrector
de Extension Universitaria y RR.II.. quien resolvera, previo informe del
Director del curso.

20. El VEURRIIRRII expediré a directores y profesores la correspondiente
certificacion acreditativa de la labor desarrollada en un CEU, con
indicacion expresa de aquellos aspectos que puedan ser relevantes para

sus curriculos.

21. Finalizado el plazo de matricula, un curso podra ser cancelado si no
alcanza el 50% de los alumnos previstos, y, en todo caso, si es inferior a
12 inscripciones o no se dispone de la financiacion suficiente que
asegure su realizacion. En el supuesto de cancelacion del curso
procedera la devolucion del precio publico ingresado, al no constituir
causa imputable al sujeto pasivo la no realizacion de la prestacion del
servicio académico.



Universidad Vicerrectorado de Relaciones
de La Laguna Universidad y Sociedad

Proyecto Inicial *

1. PREAMBULO

Convocatoria:

Titulo del Curso:

Contenido y objetivos (entre 200 y 250 palabras):

El Director, firma y fecha.

%

En caso de adjudicacion del Curso, el firmante se compromete a ampliar este Proyecto Inicial (en el
plazo que establezca el Vicerrectorado de Extension Universitaria) cumplimentando el Proyecto
Definitivo.
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2. DIRECTOR O DIRECTORA

Director/a:
Nombre y Apellidos:

Grado académico:

Categoria:

Area de conocimiento:

Departamento:

Universidad/Institucion:

Direccion y teléfonos de contacto:
Teléfonos:

Fax:

E-mail:

Direccion postal (a efectos de notificacion):

Curriculum abreviado (maximo 200 palabras):

3. PROFESORADO

(Utilice tantos formularios como necesite)
Participante 1.

Nombre y Apellidos:

Categoria:

Grado académico: [ Diplomado [] Licenciado [1Doctor []Otro (especificar)

Area de conocimiento:

Departamento:

Universidad o Institucion:

Datos profesionales mas relevantes (breve curriculo):
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Participante 2.
Nombre y Apellidos:
Categoria:

Grado académico: [] Diplomado [ Licenciado [1Doctor [ Otro (especificar)

Area de conocimiento:

Departamento:

Universidad o Institucion:

Datos profesionales mas relevantes (breve curriculo):

Participante 3.
Nombre y Apellidos:
Categoria:

Grado académico: [ | Diplomado [] Licenciado [ Doctor []Otro (especificar)

Area de conocimiento:

Departamento:

Universidad o Institucion:

Datos profesionales mas relevantes (breve curriculo):

Participante 4.
Nombre y Apellidos:
Categoria:

Grado académico: [J Diplomado []Licenciado L[] Doctor []Otro (especificar)

Area de conocimiento:

Departamento:

Universidad o Institucion:

Datos profesionales mas relevantes (breve curriculo):
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Participante 5.
Nombre y Apellidos:
Categoria:

Grado académico: [] Diplomado []Licenciado L[] Doctor []Otro (especificar)

Area de conocimiento:

Departamento:

Universidad o Institucion:

Datos profesionales mas relevantes (breve curriculo):

Participante 6.
Nombre y Apellidos:
Categoria:

Grado académico: [ | Diplomado [] Licenciado [1Doctor []Otro (especificar)

Area de conocimiento:

Departamento:

Universidad o Institucion:

Datos profesionales mas relevantes (breve curriculo):

Participante 7.
Nombre y Apellidos:
Categoria:

Grado académico: [J Diplomado []Licenciado []Doctor []Otro (especificar)

Area de conocimiento:

Departamento:

Universidad o Institucion:

Datos profesionales mas relevantes (breve curriculo):
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4. DURACION DEL CURSO E INCLUSION EN LA OFERTA DE
CLE

Duracion del curso (horas lectivas):

| Teoria: | Practica: | Total:

Propuesta de inclusion del curso en la oferta oficial de créditos de libre
eleccion de la ULL

Los cursos que sean propuestos para su inclusion en la oferta oficial de créditos de
libre eleccion de la ULL deberan cumplir los requisitos minimos que aparecen
como Anexo a las Directrices Generales de los CEU. Consultelos, por favor, antes
de contestar si o no.

1 S1
"1No

5. ALUMNADO

Numero de alumnos:

| Maximo: | Minimo: | Optimo:

Destinatarios (perfil del alumnado):

En caso de proponer preinscripcion, indiquenos, por favor, los requisitos o
criterios de seleccion del alumnado (si no hubiera preinscripcion se respetara el
orden de matriculacion):
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6. OTROS

Financiaciéon complementaria (prevision de participacion econdmica de entidades
publicas y privadas):

Entidad:

Cantidad comprometida:

Tipo de compromiso:

Necesidades técnicas que pueden condicionar la imparticion de la accion
formativa:

Observaciones:
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ANEXO 11
Funciones del Director

Los Directores de los CEU elaborardn y firmaran el Proyecto Inicial de
solicitud de adjudicacion del Curso en el marco de la convocatoria
correspondiente, y tras su concesion, remitiran al VEURRIIRRII, en el
plazo que éste determine, el resto de la informacion necesaria para la
configuracién del Proyecto Definitivo. Con éste se elaborara el presupuesto
y se procederd a la difusion de la programaciéon y las principales

caracteristicas de la accion formativa.

Los Directores de los CEU son los responsables académicos de los
mismos, coordinadores del profesorado e interlocutores con el
VEURRIIRRII, tanto para temas de caracter académico y docente como
para los que se refieren a aspectos de caracter organizativo, econdmico-

presupuestario, etc.

1. Propondran al VEURRII los profesores que impartirdn las sesiones
teodricas y practicas, y se responsabilizaran del cumplimiento de la
programacion y de los horarios establecidos. Cuando fuera necesario,
propondran al VEURRII los sustitutos de los profesores que por la razon
que fuere no pueden hacerse cargo de la imparticion de sus sesiones.

2. Acudiran a cuantas reuniones de trabajo se establezcan para garantizar la
optima organizacion y desarrollo de los Cursos. En caso necesario,
discutiran los Proyectos con responsables de las entidades promotoras y
del VEURRII, con el objeto de perfilar sus caracteristicas sin menoscabo
del contenido académico de los mismos.

3. Decidiran, de acuerdo con los profesores, los criterios y las pruebas de
evaluacion a los que someteran a los alumnos a efectos de expedicion
del Certificado de Convalidacion por créditos de libre eleccion.
Cumplimentaran la correspondiente acta de calificaciones, firmandola
en cada una de sus paginas y al final; la entregardn en el plazo que se
establezca.

4. Realizaran la presentacion general del Curso, explicaran los objetivos

principales y los criterios de evaluacion, asi como la prueba o pruebas
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que habran de superar los alumnos que deseen obtener el Certificado de
Convalidacion por créditos de libre eleccion. Presentaran al profesorado

y supervisaran el control de asistencia.

Explicaran la importancia y el contenido de los formularios de
evaluacion de la calidad del Curso, que implican la valoracion de la
accion formativa en su conjunto y del profesorado de forma

individualizada; procurardn que sean entregados por los participantes.

Elaboraran y entregaran en el plazo que se determine una Memoria, en
la que indicaran, de acuerdo con el modelo que se establezca, las
variaciones que se han introducido en la programacion inicial del Curso,
las aportaciones mas relevantes que se han derivado de su imparticion y

una valoracion académica del mismo.

Colaboraran en la difusion del Curso, tanto en los ambitos en que éste
puede interesar (alumnado y profesorado, entidades culturales,
agrupaciones profesionales, etc.) como en los medios de comunicacion,
por cuenta propia y/o a través del Gabinete de Prensa de la ULL.

Compilaran los textos de las conferencias que conforman el Curso
cuando proceda. Asimismo, supervisaran las pruebas de imprenta de la
programacion impresa del Curso cuando el VEURRII asi lo requiera y
en el tiempo que éste le indique.

Podran ser requeridos para participar en las publicaciones del VEURRII
con colaboraciones que guarden relaciéon con los contenidos de los
Cursos dirigidos.

Los Directores de los CEU deben guardar un riguroso cumplimiento de

la programacion que ha dado lugar a la adjudicacion del Curso. La

introduccion de modificaciones serd excepcional, y en todo caso, deberd ser

comunicada al VEURRII con antelacion suficiente para determinar si

proceden los cambios propuestos.

El VEURRII se reserva el derecho de cancelar un Curso cuando se incumpla
la programacion académica prevista y la relacion de profesorado que en su
momento sirvid para decidir su adjudicacion.
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ANEXO III

REQUISITOS MINIMOS PARA SOLICITAR LA
INCLUSION DE UN CEU EN LA OFERTA OFICIAL DE
CREDITOS DE LIBRE ELECCION DE LA ULL

Las solicitudes de inclusion de CEU en la Oferta Oficial de Créditos de
Libre Eleccién de la ULL habran de dirigirse al Vicerrectorado de
Extensidn Universitaria y Relaciones Institucionales y deberan
cumplir los requisitos que se indican a continuacion, asi como venir
acompanadas de los documentos requeridos:

1. Titulo del curso.

2. Programacion del curso, con indicacion detallada de cada sesion: titulo
de la sesion, profesor encargado de impartirla (con referencia de su
grado académico), caracter tedrico o practico, y hora de inicio y de
finalizacion. Al menos un tercio del profesorado de cada curso habra de
pertenecer a la plantilla de la ULL.

3. Director del curso. De acuerdo con el apartado 07 de las Directrices
Generales de los Cursos Universitarios de Extension, el director de un
curso ha de ser profesor o investigador de la Universidad de La Laguna.
Sin embargo, es posible una codireccion por persona externa a la ULL.

4. Objetivos, contenidos y metodologia. Se exige que se indiquen con
brevedad los objetivos que se persiguen, una referencia a los contenidos
y el método de imparticion del curso (clases tedricas, practicas de aula,
précticas externas, etc.).

5. Los curriculos del director y de los profesores habran de guardar
relacion con el contenido del curso. Tanto los vicerrectorados como las
comisiones correspondientes pueden solicitar la comprobacion de este
requisito, por lo que es conveniente que el director disponga de un
curriculo minimo de cada profesor.

6. La asistencia minima para que un alumno pueda obtener el Certificado
de Asistencia es del 80 por 100 del total de la carga lectiva y no es
necesario que se someta a prueba de evaluacion alguna. En la solicitud
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se indicard el sistema de control de asistencia (se pasa lista, se firma a la
entrada y a la salida, etc.).

Existira una prueba de evaluacion, a determinar por el director y los
profesores. El tipo de prueba que se decida (examen escrito, examen
oral, trabajo, etc.), se indicara en la solicitud.

Cada director cumplimentard un acta de calificaciones que se le
entregara en el VEURRII. En ella se indicara la calificacion que obtuvo
cada alumno: no presentado, suspenso, aprobado, notable y
sobresaliente. Los alumnos que no hayan asistido como minimo al 80
por 100 de la carga lectiva no figuraran en acta.

A cada alumno que haya superado la correspondiente prueba de
evaluacion se le entregard un Certificado de Asistencia, Aptitud y
Convalidacion por CLE (Oferta Oficial de Libre Eleccion) en el que
figurara toda la informacion del curso y su calificacion. A los alumnos
que figuren en el acta calificados como no presentado o suspenso se les
entregara el Certificado de Asistencia.



